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ПОГОДЖУЮ                                                                                                                         ЗАТВЕРДЖУЮ                  

Голова Севастопольської міської                                                                                         Міністр доходів i зборiв України

державної адміністрації                                                                                                         _________________О. В. Клименко

_________________В. Г. Яцуба

“      ”     червня     2013 року

“      ”     червня     2013 року
План роботи Головного управління Міндоходів у м. Севастополі на ІІ півріччя 2013 року

	№

з/п
	Зміст заходу
	Відповідальні виконавці

(самостійний структурний підрозділ)
	Термін виконання

	
	Розділ 1. Організація роботи ГУ Міндоходів у м. Севастополі щодо забезпечення виконання індикативних показників надходження платежів до бюджету

	1.1.
	     Визначення прогнозних показників збору до бюджетів усіх рівнів у розрізі джерел доходів, підпорядкованих ДПІ та бюджетоформуючих платників податків  
	Коордінаційно – моніторингове  управління,

Управління оподаткування та контролю окремих об’єктів і операцій, 

Управління податкового та митного аудиту, 

Управління  доходів і зборів з фізичних осіб,

Відділ з питань координації погашення заборгованості управління обслуговування платників податків,

Оперативне управління,
Відділ контролю за обігом та оподаткуванням підакцизних товарів 
	Щомісячно

	1.2.
	     Координація роботи підпорядкованих ДПІ щодо забезпечення стабільного та ритмічного наповнення бюджетів усіх рівнів, виконання доведених індикативних показників із забезпечення збору платежів та інших завдань, встановлених відповідними наказами Міністерства доходів i зборів України та ГУ Міндоходів у м. Севастополі, здійснення аналізу стану організації роботи, надання методичної та практичної допомоги ДПІ щодо забезпечення виконання встановлених завдань, зокрема, з надходження коштів до бюджетів, погашення податкового боргу, виявлення резервів та додаткових джерел надходження тощо.

     Підготовка відповідних аналітичних матеріалів керівництву ГУ Міндоходів у м. Севастополі
	Коордінаційно – моніторингове  управління,

Управління оподаткування та контролю окремих об’єктів і операцій, 

Управління податкового та митного аудиту, 

Управління  доходів і зборів з фізичних осіб,

Відділ з питань координації погашення заборгованості управління обслуговування платників податків,

Відділ контролю за обігом та оподаткуванням підакцизних товарів
	Щомісячно

	1.3.
	     Проведення аналізу зведених звітів про втрати бюджету внаслідок пільгового оподаткування
	Коордінаційно – моніторингове  управління
	Щоквартально



	1.4.
	     Приведення переліку платежів, закріплених за структурними  підрозділами ГУ Міндоходів у м. Севастополі, у відповідність до вимог нормативно  правових актів Кабінету Міністрів України та відповідного наказу Міністерства доходів i зборів України.
	Відділ організації діяльності та контролю виконання документів       
	Протягом

 півріччя

	1.5.
	     Організація роботи підпорядкованих ДПІ щодо реєстрації та обліку платників податків, забезпечення контролю за повнотою обліку платників податків
	Управління IT та обліку платників   
	Протягом

півріччя

	1.6.
	     Здійснення комплексу організаційних заходів у період літнього сезону щодо оптимізації надходжень податків і зборів до бюджету
	Управління податкового та митного аудиту,

Управління  доходів і зборів з фізичних осіб,

Управління оподаткування та контролю окремих об’єктів і операцій,

Оперативне управління,

Відділ контролю за обігом та оподаткуванням підакцизних товарів
	Липень-вересень

	
	Розділ 2. Організація роботи ГУ Міндоходів у м. Севастополі iз забезпечення адміністрування податків i

 зборів та інших платежів, зокрема:

	
	2.1. податок на прибуток
	
	

	2.1.1.

2.1.1.1.

2.1.1.2.

2.1.1.3.

2.1.1.4.
	     Організація роботи підпорядкованих районних ДПІ щодо ефективної  реалізації новацій, які введені Податковим кодексом України починаючі з 2013 року, зокрема:

     щодо повноти сплати щомісячних авансових платежів платниками податку на прибуток;

     щодо забезпечення своєчасного подання податкової декларації та фінансової звітності суб’єктами господарювання, які з першого кварталу 2013 року  перейшли на щоквартальне декларування та сплату податку;

     щодо встановлення контролю за виконанням платниками податку вимог статей  153 та 160 ПКУ відносно своєчасного внесення до бюджету податку на прибуток при виплаті дивідендів, а також при перерахуванні доходів (прибутків) на користь нерезидентів;

     щодо встановлення контролю за показниками фінансово - господарської діяльності державних підприємств відносно повноти та правильності визначення сум відрахування до Державного бюджету частини чистого прибутку за 2 та 3 квартали 2013 року
	Відділ податку на прибуток
	Щомісячно

09.08.2013

11.11.2013

Протягом

 Півріччя

09.08.2013

11.11.2013

	2.1.2.
	     Проведення аналізу діяльності суб’єктів господарювання, які знаходяться на спрощеній системі оподаткування
	Відділ податку на прибуток
	Щоквартально

	2.1.3.
	     Проведення аналізу надходжень від суб’єктів господарювання, які здійснюють діяльність, що підлягає патентуванню
	Відділ податку на прибуток
	Щоквартально

	
	2.2. податок на додану вартість

	2.2.1.
	     Забезпечення контролю за формуванням, веденням та достовірністю даних Реєстру платників податку на додану вартість
	Управління ІТ та обліку платників,
Відділ контролю за декларуванням податку на додану вартість 
	Протягом

 півріччя

	2.2.2.
	     Організація роботи щодо здійснення контролю за своєчасністю, достовірністю нарахованого та сплаченого податку на додану вартість
	Відділ контролю за декларуванням податку на додану вартість
	Щомісячно

	2.2.3.
	     Проведення аналізу обсягів декларування податку на додану вартість в розрізі підпорядкованих ДПІ, бюджетоутворюючих платників ПДВ та підприємств групи ризику. 

     За результатами роботи підготовка керівництву ГУ Міндоходів у м. Севастополі інформації з відповідними пропозиціями
	Відділ контролю за декларуванням податку на додану вартість
	Щомісячно

	2.2.4.
	     Здійснення контролю за правильністю використання платниками податків податкових пільг
	Відділ контролю за декларуванням податку на додану вартість
	Щоквартально

	2.2.5.
	     Здійснення моніторингу Єдиного реєстру податкових накладних
	Відділ контролю за декларуванням податку на додану вартість
	Протягом півріччя

	2.2.6.
	     Опрацювання результатів співставлення податкових зобов’язань та податкового кредиту з ПДВ у розрізі контрагентів з метою виявлення суб’єктів господарювання, які використовуються для ухилення від оподаткування та розширення бази оподаткування
	Відділ контролю за декларуванням податку на додану вартість
	Щомісячно

	2.2.7.
	     Організація роботи підпорядкованих ДПІ щодо забезпечення надходжень платежів до бюджету за рахунок вжитих заходів з погашення податкового боргу
	Відділ контролю за декларуванням податку на додану вартість
	Протягом півріччя

	2.2.8.
	     Організація роботи підпорядкованих ДПІ щодо відшкодування з бюджету сум ПДВ платникам податків
	Відділ контролю за декларуванням податку на додану вартість
	Протягом півріччя

	2.2.9.
	     Опрацювання даних інформаційного ресурсу щодо відшкодування ПДВ з бюджету, отриманого від підпорядкованих ДПІ
	Відділ контролю за декларуванням податку на додану вартість
	Протягом півріччя

	2.2.10.
	     Організація роботи щодо здійснення автоматичного відшкодування ПДВ платникам податків, які відповідають критеріям, визначеним у Податковому кодексі України
	Відділ контролю за декларуванням податку на додану вартість
	Протягом півріччя

	2.2.11.

2.2.11.1.

2.2.11.2.

2.2.11.3.

2.2.11.4.
	     Здійснення аналізу:

     факторів, які впливають на динаміку автоматичного бюджетного відшкодування податку на додану вартість;

     результатів відпрацювання сум розбіжностей податкових зобов’язань і податкового кредиту з ПДВ;

     проблемних питань стосовно відшкодування з бюджету  сум ПДВ;

     стану проведення перевірок контрагентів платників ПДВ, які заявляють до відшкодування з бюджету суми ПДВ
	Відділ контролю за декларуванням податку на додану вартість
	Протягом півріччя

	2.2.12.
	     По результатам аналізу, підготовка керівництву ГУ Міндоходів у м. Севастополі інформації з відповідними пропозиціями
	Відділ контролю за декларуванням податку на додану вартість
	Протягом півріччя

	2.2.13.

2.2.13.1.

2.2.13.2.
	     Проведення моніторингу:  

      заявлених до бюджетного відшкодування та відшкодованих сум ПДВ та, у разі зростання заявлених платниками податків до відшкодування з бюджету сум ПДВ, виявлення причин їх зростання;

      стану відшкодування з бюджету сум ПДВ підприємствам – експортерам, у т.ч. експортерам зерна, підприємствам аграрного сектору та гірничо-металургійного комплексу                         
	Відділ контролю за декларуванням податку на додану вартість
	Протягом півріччя

	
	2.3. інших платежів з юридичних осіб

	2.3.1.
	     Організація роботи підпорядкованих ДПІ  щодо адміністрування плати за землю, ресурсних, місцевих податків та зборів
	Відділ місцевих, ресурсних, рентних, неподаткових та митних платежів  
	Протягом півріччя

	2.3.2.
	     Організація роботи підпорядкованих ДПІ щодо адміністрування неподаткових платежів та  екологічного податку
	Відділ   місцевих, ресурсних, рентних, неподаткових та митних платежів                                  
	Протягом півріччя

	2.3.3.
	     Організація роботи підпорядкованих  ДПІ щодо проведення звірок  переліку абонентів КП “Севмісьководоканал” СМР, якими фактично використана вода протягом 2 та 3 кварталу 2013 року, з переліком платників збору за спеціальне використання води, а також фактичних обсягів використаної води з обсягами води, зазначеними платниками в наданих податкових деклараціях збору за I півріччя та 9 місяців 2013 року
	Відділ   місцевих, ресурсних, рентних, неподаткових та митних платежів                                  
	Щоквартально

	2.3.4.
	     Організація роботи підпорядкованих  ДПІ щодо проведення звірок  переліку водокористувачів по м. Севастополю, якими надана статистична звітність ф.2-ТП (водгосп) за 2 та 3 кварталі  2013 року, з переліком платників збору за спеціальне використання води, а також фактичних обсягів використаної води з обсягами води, зазначеними платниками в наданих податкових деклараціях збору за I півріччя та 9 місяців 2013 року
	Відділ   місцевих, ресурсних, рентних, неподаткових та митних платежів                                  
	Щоквартально

	2.3.5.
	     Організація роботи підпорядкованих  ДПІ щодо проведення звірок  переліку підприємств, установ, організацій, фізичних осіб - підприємців, яким в установленому порядку видано дозволи на спеціальне водокористування, викиди забруднюючих речовин та розміщення відходів у 2 та 3 кварталах 2013 року  з переліком платників екологічного податку та збору за спеціальне використання води, що знаходяться на обліку в районних державних податкових  інспекціях міста
	Відділ   місцевих, ресурсних, рентних, неподаткових та митних платежів                                  
	Щоквартально

	
	2.4. забезпечення адміністрування податків i зборів та інших платежів з фізичних осіб

	2.4.1.
	     Організація та контроль за своєчасністю, достовірністю, повнотою       нарахування та сплати:

     єдиного соціального внеску;

     податку на доходи фізичних осіб;

     податків, зборів, внесків самозайнятих осіб;

     державного мита;

     збору за першу реєстрацію транспортних засобів,
     податку на нерухоме майно, відмінне від земельної ділянки, юридичними та фізичними особами;

     екологічного податку з фізичних осіб - підприємців
	Управління доходів і зборів з фізичних осіб
	Протягом

півріччя

	2.4.2.
	     Організація та контроль за правомірністю бюджетного  відшкодування податку на додану вартість платникам податків - фізичним особам
	Управління доходів і зборів з фізичних осіб
	Протягом

півріччя

	2.4.3.
	     Контроль за своєчасністю подання платниками податків та єдиного внеску передбаченої законом звітності (декларацій, розрахунків тощо), своєчасність, достовірність, повноту нарахування та сплати податків і зборів, єдиного внеску
	Управління доходів і зборів з фізичних осіб
	Протягом

півріччя

	2.4.4.
	     Організація та контроль за погашенням податкового боргу з податків і зборів платників податків, що контролюються підрозділами доходів і зборів, а також стягнення своєчасно не нарахованих та/або несплачених сум єдиного внеску з платників єдиного внеску
	Управління доходів і зборів з фізичних осіб
	Протягом

півріччя

	2.4.5.
	     Організація в межах своїх повноважень погашення заборгованості з інших платежів
	Управління доходів і зборів з фізичних осіб
	Протягом

півріччя

	
	2.5. здійснення заходів щодо формування та ведення Державного реєстру фізичних осіб – платників податків

	2.5.1.
	     Забезпечення  наповнення Державного реєстру фізичних осіб – платників податків
	Управління ІТ та обліку платників
	Протягом

півріччя

	2.5.2.
	     Організація прийому іноземних громадян з питань реєстрації в Державному реєстрі фізичних осіб та забезпечення їх ідентифікаційними номерами
	Управління ІТ та обліку платників
	Протягом

 півріччя

	
	Розділ 3. Організація проведення контрольно-перевірочних роботи, з питань податкового та митного законодавства, а також щодо єдиного соціального внеску, створення рівних умов для платників податків:

	
	3.1. організація проведення документальних планових перевірок

	3.1.1.
	     Підготовка та направлення до Міндоходів України пропозицій щодо планів – графіків документальних планових перевірок суб’єктів господарювання, в тому числі ризикових
	Управління податкового та митного аудиту

Управління доходів і зборів з фізичних осіб
	Щоквартально

	3.1.2.
	     Супроводження планів-графіків проведення планових документальних виїзних перевірок суб’єктів господарювання – юридичних та фізичних осіб
	Управління податкового та митного аудиту

Управління доходів і зборів з фізичних осіб
	Щоквартально

	3.1.3.
	     Організація та супроводження проведення планових документальних  з питань дотримання вимог митного законодавства
	Управління податкового та митного аудиту
	Протягом півріччя

	3.1.4.
	     Організація проведення перевірок фінансових установ та представництв нерезидентів  відповідно до затвердженого плану – графіку документальних планових перевірок
	Управління податкового та митного аудиту
	Протягом півріччя

	3.1.5.
	     Організація проведення документальних перевірок платників податків – юридичних осіб та платників податків - фізичних осіб, у т.ч. самозайнятих осіб 


	Управління доходів і зборів з фізичних осіб
	Протягом півріччя

	3.1.6.
	     Здійснення аналізу результатів контрольно-перевірочної роботи. 

     Підготовка відповідної інформації керівництву Міндоходів України та ГУ Міндоходів у м. Севастополі
	Управління податкового та митного аудиту

Управління доходів і зборів з фізичних осіб
	Щомісячно

	
	3.2. організація проведення документальних позапланових та фактичних перевірок

	3.2.1.


	     Організація та супроводження проведення документальних позапланових перевірок суб’єктів господарювання, які:

     використовують схеми мінімізації шляхом експорту невластивої для основного виду діяльності продукції;

     мають значні залишки сум від'ємного значення податку на додану вартість, що після бюджетного відшкодування включаються до складу податкового кредиту наступного податкового періоду (рядок 24 декларації з податку на додану вартість);

     мають значні розбіжності у показниках податкових зобов'язань та податкового кредиту з податку  на  додану  вартість;

     сформували  податковий  кредит  з  податку  на  додану вартість  за рахунок  взаєморозрахунків  з  сумнівними  контрагентами
	Управління податкового та митного аудиту
	Протягом півріччя

	3.2.2.
	     Організація проведення документальних позапланових  перевірок суб’єктів ЗЕД з питань дотримання вимог валютного законодавства за інформацією уповноважених банківських установ 
	Управління податкового та митного аудиту
	Протягом півріччя

	3.2.3.
	     Організація проведення документальних позапланових перевірок суб’єктів господарювання за постановами судових органів, або слідчих податкової міліції та інших правоохоронних органів
	Управління податкового та митного аудиту
	Протягом півріччя

	3.2.4.
	     Організація роботи щодо відбору суб’єктів господарювання для проведення перевірок із використанням АІС „Реєстрація та облік реєстраторів розрахункових операцій та книг обліку розрахункових операцій”
	Управління податкового та митного аудиту
	Протягом півріччя

	3.2.5.
	     Організація  проведення  перевірок  суб’єктів  господарювання,  що здійснюють діяльність у сфері торгівлі, громадського харчування та надання послуг з питання дотримання вимог чинного законодавства при проведенні розрахунків, у т. ч. при реалізації алкогольних напоїв та тютюнових виробів, за наявності обставин визначених ПКУ
	Управління податкового та митного аудиту
	Протягом півріччя

	3.2.6.
	     Здійснення контролю за станом організації роботи районних ДПІ щодо проведення документальних перевірок суб’єктів господарювання, стосовно яких прийнято рішення про припинення (закриття) їх діяльності.
	Управління податкового та митного аудиту

Управління доходів і зборів з фізичних осіб
	Протягом півріччя

	3.2.7.
	     Організація проведення фактичних перевірок платників податків з питань дотримання роботодавцем законодавства щодо укладання трудового договору, оформлення трудових відносин з працівниками (найманими особами)
	Управління доходів і зборів з фізичних осіб
	Протягом

півріччя

	
	3.3. організація проведення камеральних  перевірок

	3.3.1.
	     Організація та контроль за  проведенням  камеральних перевірок суб’єктів господарювання
	Управління податкового та митного аудиту
	Протягом півріччя

	
	Розділ 4. Організація роботи щодо контролю за виробництвом та обігом спирту, алкогольних напоїв і тютюнових виробів

	4.1.
	     Організація роботи з видачі ліцензій та забезпечення контролю за своєчасним призупиненням та анулюванням ліцензій на право роздрібної торгівлі алкогольними напоями та тютюновими виробами при несвоєчасному внесенні чергового щоквартального платежу
	Відділ контролю за обігом та оподаткуванням підакцизних товарів
	Протягом

півріччя

	4.2.
	     Проведення перевірок СГД, що здійснюють оптову та роздрібну торгівлю алкогольними напоями, у частині здійснення контролю за наявністю ліцензій, роздрібну торгівлю тютюновими виробами за цінами, вищими від максимальних роздрібних на тютюнові вироби, встановлених виробниками або імпортерами таких тютюнових виробів, роздрібну торгівлю алкогольними напоями за цінами, нижче встановлених мінімальних роздрібних цін, роздрібну торгівлю алкогольними напоями через електронний контрольно-касовий апарат, не зазначений у ліцензії
	Відділ контролю за обігом та оподаткуванням підакцизних товарів
	Протягом

півріччя

	4.3.
	     Організація роботи щодо обліку, приймання, зберігання та реалізації марок акцизного податку. Ведення інтегрованого банку даних ПК «Акциз» АС «Акцизні марки»
	Відділ контролю за обігом та оподаткуванням підакцизних товарів
	Протягом

півріччя

	
	Розділ 5. Організація роботи щодо виявлення кримінальних та iнших правопорушень у сфері оподаткування, митнiй та бюджетній сферах, провадження досудового розслідування та оперативно-розшукової діяльності

	5.1.
	     Здійснення заходів щодо виявлення резонансних кримінальних правопорушень у сфері оподаткування, здійснення оперативного супроводження порушених щодо них кримінальних проваджень та відшкодування збитків, завданих державі
	Оперативне управління
	Протягом

півріччя

	5.2.
	     Виконання завдань по надходженню коштів до бюджетів усіх рівнів за рахунок:

     відшкодування збитків по кримінальним правопорушенням;

     проведених документальних перевірок за матеріалами ОУ;

     інших спільних заходів з органами ГУ Міндоходів
	Оперативне управління

Слідче управління фінансових розслідувань 
	Протягом

півріччя

	5.3.
	     Проведення заходів у рамках операції «Держкордон-2013», а саме:

     контроль за дотриманням вимог діючого законодавства під час переміщення товарів;

     попередження, виявлення та припинення каналів незаконного переміщення товарів, предметів, зокрема високоліквідних та підакцизних, у т.ч. під виглядом транзитного переміщення;

     встановлення механізмів та схем порушень фізичними та юридичними       особами вимог діючого законодавства  під час переміщення товарів та інше.
	Оперативне управління

Слідче управління фінансових розслідувань 
	Протягом

півріччя

	5.4.
	     Організація роботи спрямованої на протидію незаконному формуванню та відшкодуванню податку на додану вартість
	Оперативне управління
	Протягом

півріччя

	5.5.
	     Організація та проведення заходів щодо виявлення та припинення діяльності фіктивних фірм, „конвертаційних” центрів, блокування коштів на рахунках фіктивних СГД з метою подальшого стягнення їх в дохід держави.  Відпрацювання підприємств реального сектору економіки, які скористались послугами ФСГД та центрів конвертації, шляхом сплачення до бюджету відповідних сум податків
	Оперативне управління
	Протягом

півріччя

	5.6.
	     Здійснення заходів, направлених на протидію легалізації (відмивання) 

доходів, одержаних злочинним шляхом, пошук, арешт та конфіскацію таких доходів (коштів, майна, майнових прав та інших матеріальних цінностей)
	Оперативне управління
	Протягом

півріччя

	5.7.
	     Протидія розкраданню бюджетних коштів шляхом недопущення завищення вартості товарів і послуг при проведенні тендерних процедур із використанням транзитних та фіктивних підприємств із подальшою легалізацією отриманих доходів
	Оперативне управління
	Протягом

півріччя

	5.8.
	     Проведення заходів щодо боротьби з незаконним обігом підакцизних товарів, виявлення та вилучення фальсифікованих алкогольних напоїв, протидії їх незаконному обігу та виробництву
	Оперативне управління
	Протягом

півріччя

	5.9.
	     Відпрацювання імпортерів, підприємств – експортерів, компаній з управління активами, які виводять прибуток з під оподаткування, шляхом придбання неліквідних цінних паперів від офшорних компаній
	Оперативне управління
	Протягом

півріччя

	5.10.
	     Викриття кримінальних правопорушень у сфері оподаткування, пов’язаних із використанням новітніх технологій (електронних грошей)
	Оперативне управління
	Протягом

півріччя

	5.11.
	     Вжиття встановлених діючим законодавством заходів, пов’язаних з викриттям кримінальних правопорушень у сфері надходжень до місцевих бюджетів:

     виявлення фактів порушення трудового законодавства;

     виявлення фактів ухилення від сплати податку на землю  
	Оперативне управління
	Протягом

півріччя

	5.12.
	     Перекриття каналів контрабандного постачання товарів на митну територію України  
	Оперативне управління
	Протягом

півріччя

	5.13.
	     Проведення перевірок суб’єктів господарювання з метою встановлення схем та механізмів легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом, а також забезпечення надходження до бюджету донарахованих сум
	Відділ боротьби  з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом   
	Протягом

півріччя

	5.14.
	     Організація та проведення заходів по виявленню та відпрацюванню сумнівних фінансових операцій за ознаками легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом
	Відділ боротьби  з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом   
	Щомісяця

	5.15.
	     Організація та проведення заходів щодо виявлення фактів розкрадання і легалізації коштів, пов’язаних з проведенням державних закупівель, у сфері земельних відносин та надрокористування
	Відділ боротьби  з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом   
	Щомісяця

	5.16.
	     Організація та проведення заходів щодо виявлення фактів легалізації коштів, пов’язаних з проведенням ЗЄД та на ринку цінних паперів
	Відділ боротьби  з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом   
	Щомісяця

	5.17.
	     Отримання і реєстрація заяв, повідомлень та іншої інформації про кримінальні та інші правопорушення, приймання щодо них передбачені законом рішення
	Слідче управління фінансових розслідувань
	Протягом

півріччя

	5.18.
	     Виявлення кримінальних та інших правопорушень у сфері оподаткування, митній та бюджетній сферах
	Слідче управління фінансових розслідувань 
	Протягом

півріччя

	5.19.
	     Проведення відповідно до закону досудового розслідування в межах наданих законом повноважень, вжиття заходів щодо відшкодування завданих державі збитків
	Слідче управління фінансових розслідувань 
	Протягом

півріччя

	5.20.
	     Виявлення системних причин та умов, що сприяли вчиненню кримінальних та інших правопорушень у сфері оподаткування, митній та бюджетній сферах, вжиття заходів щодо їх усунення
	Слідче управління фінансових розслідувань 
	Протягом

півріччя

	5.21.
	     Збір, аналіз, узагальнення інформації про порушення законодавства у сфері оподаткування, митній та бюджетних сферах, прогнозування тенденції розвитку негативних процесів у зазначених сферах
	Слідче управління фінансових розслідувань 
	Протягом

півріччя

	
	Розділ 6. Координація роботи ГУ Міндоходів у м. Севастополі з питань основної діяльності, здійснення контролю за виконанням документів, зокрема:

	
	6.1. планування діяльності ГУ Міндоходів у м. Севастополі 

	6.1.1.
	     Складання та направлення до Міністерства доходів i зборів України звіту про виконання Плану роботи ГУ Міндоходів у м. Севастополі на перше півріччя 2013 року
	Відділ організації діяльності та контролю виконання документів
	До 10 липня

	6.1.2.
	     Розробка та направлення у встановленому порядку на затвердження Міністру доходів i зборів України Плану основних питань економічної і контрольної роботи ГУ Міндоходів у м. Севастополі на 2014 рік та розміщення на веб-сайті ГУ Міндоходів у м. Севастополі з метою оприлюднення.
	Відділ організації діяльності та контролю виконання документів
	До 20 грудня

	6.1.3.
	     Розробка та направлення у встановленому порядку на затвердження Міністру доходів i зборів України Плану роботи ГУ Міндоходів у м. Севастополі на перше півріччя 2014 року  
	Відділ організації діяльності та контролю виконання документів
	До 20 грудня

	6.1.4.
	     Опрацювання звітів підпорядкованих ДПІ про виконання плану роботи на перше півріччя 2013 року
	Відділ організації діяльності та контролю виконання документів
	До 07 липня 

	
	6.2. удосконалення організаційної структури та оптимізація штатної чисельності ГУ Міндоходів у м. Севастополі 

	6.2.1.
	     Вивчення стану організації роботи підрозділів ГУ Міндоходів міста  щодо якості та повноти виконання покладених на них функцій. Підготовка пропозицій щодо змін організаційної структури та штатної чисельності органів ГУ Міндоходів у  м. Севастополя  
	Відділ організації діяльності та контролю виконання документів       
	Протягом

півріччя

	
	6.3. організація проведення засідань колегії ГУ Міндоходів у м. Севастополі

	6.3.1.
	     Організаційне забезпечення проведення засідань колегії ГУ Міндоходів у м. Севастополі, підготовка проектів відповідних розпорядчих документів за  рішеннями колегії  та здійснення контролю за їх виконанням
	Відділ організації діяльності та контролю виконання документів,  

Коордінаційно – моніторингове  управління,
Структурні підрозділи
	Згідно з планом роботи колегії

	6.3.2.
	     Підготовка та затвердження у встановленому порядку плану роботи колегії ГУ Міндоходів у м. Севастополі на перше півріччя 2014 року
	Відділ організації діяльності та контролю виконання документів 
	Грудень

	6.3.3.
	     Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів для проведення засідань колегії ГУ Міндоходів у м. Севастополі 
	Коордінаційно – моніторингове  управління,
Структурні підрозділи 
	Згідно з планом роботи колегії

	
	6.4. організація проведення нарад, заслуховувань, міжвідомчих (спільних) нарад, міжвідомчих робочих груп тощо

	6.4.1.
	     Організаційне забезпечення проведення апаратних нарад керівного складу ГУ Міндоходів у м. Севастополі, підготовка відповідних інформаційно-аналітичних матеріалів
	Відділ організації діяльності та контролю виконання документів
	Протягом

півріччя

	6.4.2.
	     Підготовка та надання керівництву ГУ Міндоходів у м. Севастополі аналітичної інформації про стан виконавської дисципліни в структурних підрозділах
	Відділ організації діяльності та контролю виконання документів
	На кожну апаратну нараду  начальника ГУ Міндоходів у м. Севастополі  

	6.4.3.
	     Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів для участі керівництва ГУ Міндоходів у м. Севастополі у селекторних нарадах, заслуховуваннях, засіданнях Колегії Міністерства доходів i зборів України
	Коордінаційно – моніторингове  управління, 

Структурні підрозділи
	Протягом

півріччя

	6.4.4.
	     Організаційне забезпечення проведення за участю керівництва підпорядкованих ДПІ заслуховувань  з питань забезпечення надходжень до бюджету, а також підготовка відповідних аналітичних матеріалів
	Відділ організації діяльності та контролю виконання документів, 

Коордінаційно – моніторингове  управління, 

Структурні підрозділи
	У терміни, встановлені керівництвом ГУ Міндоходів у м. Севастополі  

	
	6.5. організація контролю за виконанням документів, зокрема:

	
	6.5.1. організація та здійснення контролю за виконанням завдань, визначених законами України, актами та дорученнями Президента України і Кабінету Міністрів України, Прем’єр-міністра України, Верховної Ради України, дорученнями до іншої вхідної кореспонденції та розпорядчими документами Міністерства доходів i зборів України та ГУ Міндоходів у м. Севастополі 

	6.5.1.1.
	     Здійснення системного автоматизованого контролю за виконанням актів законодавства, Указів Президента України, доручень Адміністрації Президента України, Кабінету Міністрів України, Міністерства доходів i зборів України та інших центральних органів виконавчої влади
	Відділ організації діяльності та контролю виконання документів
	Протягом

півріччя

	6.5.1.2.
	     Забезпечення контролю за своєчасним та якісним розглядом звернень і запитів народних депутатів України та підготовкою відповідей
	Відділ організації діяльності та контролю виконання документів
	Протягом

півріччя

	
	6.6. здійснення   системного  дистанційного   автоматизованого   контролю   за   виконанням   структурними    підрозділами ГУ Міндоходів у м. Севастополі контрольних завдань Міністерства доходів i зборів України 

	6.6.1.
	     Здійснення системного автоматизованого контролю за виконанням наказів, розпоряджень ГУ Міндоходів у м. Севастополі, окремих доручень, протокольних доручень, наданих на апаратних нарадах та засіданнях колегії  ГУ Міндоходів у м. Севастополі тощо
	Відділ організації діяльності та контролю виконання документів
	Протягом

півріччя

	6.6.2.
	     Проведення перевірок структурних підрозділів ГУ Міндоходів у м. Севастополі з питань організації виконання завдань, визначених актами законодавства, дорученнями Президента, Кабінету Міністрів, Верховної Ради України, запитами і зверненнями народних депутатів України, розпорядчими документами Міністерства доходів i зборів України, власними рішеннями, та вжиття заходів щодо усунення виявлених недоліків у цій роботі
	Відділ організації діяльності та контролю виконання документів
	Протягом

півріччя

	6.6.3.
	     Проведення аналізу стану виконавської дисципліни в ДПС у м. Севастополі у розрізі структурних підрозділів  стосовно виконання актів законодавства, доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, рішень керівництва Міністерства доходів i зборів України та підготовка аналітичної інформації керівництву ГУ Міндоходів у м. Севастополі з відповідними пропозиціями щодо поліпшення цієї роботи
	Відділ організації діяльності та контролю виконання документів
	Протягом

півріччя

	
	Розділ 7. Забезпечення взаємодії з іншими територіальними органами Мiндоходiв

	7.1.
	     Організація забезпечення взаємодії ГУ Міндоходів у м. Севастополі та Севастопольської митниці Міндоходів  з питань організації виконання завдань, визначених актами законодавства, дорученнями Президента, Кабінету Міністрів, Верховної Ради України, запитами і зверненнями народних депутатів України, розпорядчими документами Міністерства доходів i зборів України, власними рішеннями
	Структурні підрозділи
	Протягом

півріччя

	7.2.
	     Забезпечення участі працівників ГУ Міндоходів у м. Севастополі та Севастопольської митниці Міндоходів  у роботі спільних робочих груп i комісій з питань організації виконання завдань та доручень органів вищого рівня
	Структурні підрозділи
	Протягом

півріччя

	7.3.
	     Організація та проведення ГУ Міндоходів у м. Севастополі спільно з Севастопольської митницею Міндоходів у період літнього сезону  оперативних заходів, “контрольних закупівель” з метою документування порушень податкового та митного законодавства, встановлення джерел походження товару та припинення каналу їх незаконного ввезення в Україну
	Управління податкового та митного аудиту,

Слідче управління фінансових розслідувань, 

Оперативне управління,

Структурні підрозділи– у межах компетенції
	Протягом

літнього сезону

	7.4.
	     Організація взаємодії ГУ Міндоходів у м. Севастополі та Севастопольської митниці Міндоходів  при виконанні вимог наказу Міністерства доходів і зборів України від 30.04.2013 №89 “Про взаємодію структурних підрозділів Міндоходів під час здійснення контрольних заходів” при відпрацюванні переліків ризикових суб’єктів зовнішньоекономічної діяльності за профілями ризиків 


	Управління податкового та митного аудиту,

Слідче управління фінансових розслідувань,

Структурні підрозділи– у межах компетенції
	Протягом півріччя

	
	Розділ 8. Забезпечення взаємозв’язків з органами державної влади ті місцевого самоврядування. 

Організація міжвідомчої взаємодії із суб’єктами інформаційних відносин.

	8.1.
	     Забезпечення взаємодії з місцевими органами виконавчої влади щодо обміну інформацією стосовно забезпечення виконання встановлених завдань з надходження коштів до бюджетів та погашення податкового боргу
	Коордінаційно – моніторингове  управління,

Управління  доходів і зборів з фізичних осіб,

Управління оподаткування та контролю окремих об’єктів і операцій,
Управління податкового та митного аудиту,
Відділ з питань координації погашення заборгованості управління обслуговування платників податків
	Протягом

півріччя

	8.2.
	     Підготовка аналітичних матеріалів керівництву ГУ Міндоходів у м. Севастополі на засідання робочих груп, комісій, колегій місцевих органів виконавчої влади з вирішення питань покращення розрахунків з бюджетом підприємствами міста
	Коордінаційно – моніторингове  управління
	Протягом

півріччя

	8.3.

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.
	     Забезпечення взаємодії з:

     Головним управлінням Пенсійного фонду України в м. Севастополі, Територіальною державною інспекцією праці у м. Севастополі щодо отримання інформації про виявлені порушення суб’єктами господарювання законодавства при виплаті заробітної плати;

     Державною службою фінансового моніторингу Україні, комісієй  по ЦП та ФР, Державною комісією з врегулювання ринків фінансових послуг в Україні та правоохоронними органами у сфері боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом;

     ГУ Держкомзема у м. Севастополі, Екологічної інспекцією у м. Севастополі, ТВ Антимонопольного комітету у м. Севастополі  та Севастопольською митницею з метою виявлення схем легалізації доходів, одержаних злочинним шляхом
	Управління  доходів і зборів з фізичних осіб
Відділ боротьби  з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом   

Відділ боротьби  з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом   

	Протягом

Півріччя

Протягом

Півріччя

Протягом

півріччя



	8.4.
	     Забезпечення участі працівників ГУ Міндоходів у м. Севастополі у роботі спільних робочих груп i комісій, створених при Севастопольській міській державній адміністрації  з питань легалізації заробітної плати та погашення податкового боргу тощо

	Коордінаційно – моніторингове  управління,

Управління  доходів і зборів з фізичних осіб,

Управління оподаткування та контролю окремих об’єктів і операцій,
Управління податкового та митного аудиту,
Відділ з питань координації погашення заборгованості управління обслуговування
	Протягом

півріччя

	
	Розділ 9 Організація правової роботи

	
	9.1. забезпечення законності діяльності  територіальних органів Міністерства доходів і зборів України  та представництво їх інтересів у судах

	9.1.1.
	     Організація правової роботи, спрямованої на правильне застосування, неухильне дотримання вимог законодавства, інших нормативно-правових актів у ході здійснення діяльності   територіальних органів Міністерства доходів і зборів України  
	Управління правової роботи
	Протягом

півріччя 

	9.1.2.
	     Забезпечення представництва інтересів Головного управління Міндоходів у м.Севастополі  в судах, інших органах державної влади, в установах, організаціях та на підприємствах усіх форм власності  при вирішенні спорів та розгляді питань правового характеру
	Управління правової роботи
	Протягом

півріччя

	9.1.3.
	     Опрацювання та направлення позитивних  судових рішень підвідомчим структурним підрозділам районних ДПІ  для використання у роботі  
	Управління правової роботи
	Протягом

півріччя

	9.1.4.
	     Підготовка та направлення до Міністерства доходів і зборів України  пропозицій про віднесення норм права до  практикоутворюючих
	Управління правової роботи
	Протягом

півріччя

	9.1.5.
	     Здійснення  постійного моніторингу резонансних справ, що розглядаються судами за участі територіальних органів Міністерства доходів і зборів України, в тому числі щодо результатів супроводження  перспективних справ  із сумою позовних вимог від 10 млн.грн., які знаходяться у судах апеляційної та касаційної інстанції,  та надання  відповідної інформації до Департаменту правової роботи Міністерства
	Управління правової роботи
	Протягом

півріччя

	9.1.6.
	     Направлення до підвідомчих структурних підрозділів районних ДПІ аналітично-статистичних матеріалів щодо розгляду справ у судах за звітний період
	Управління правової роботи
	Протягом

півріччя

	
	9.2. перегляд рішень органів ДПС у м. Севастополі під час проведення процедури адміністративного оскарження

	9.2.1.
	     Забезпечення розгляду скарг (заяв) платників податків на рішення підпорядкованих державних податкових інспекцій
	Управління правової роботи
	Протягом року

	9.2.2.
	     Проведення аналізу роботи щодо результатів розгляду скарг (заяв) платників податків та підготовка відповідної оглядової інформації до підпорядкованих ДПІ
	Управління правової роботи
	Щоквартально

	
	
	
	

	
	Розділ 10. Організація роботи щодо забезпечення безпеки діяльності Міндоходів та його територіальних органів, захисту державних службовців і працівників від протиправних посягань, запобігання і протидії корупції

	10.1.
	     Організація та проведення роботи щодо протидії втягуванню працівників ГУ Міндоходів у м. Севастополі у протиправну діяльність, здійснення заходів з питань запобігання, виявлення та припинення злочинів у сфері службової діяльності, що готуються або вчинені працівниками Міндоходів у м. Севастополі
	Відділ внутрішньої безпеки
	Постійно

	10.2.
	     Розробка та координація заходів щодо забезпечення захисту і безпеки працівників ГУ Міндоходів у м. Севастополі від протиправних посягань, пов'язаних із виконанням службових обов'язків
	Відділ внутрішньої безпеки
	Постійно

	10.3.
	     Проведення перевірок кандидатів на посади або працевлаштування до ГУ Міндоходів у м. Севастополі з метою недопущення призначення осіб, які не відповідають вимогам діючого законодавства та відомчих нормативних актів
	Відділ внутрішньої безпеки
	Постійно

	10.4.
	     Проведення профілактичної роботи серед працівників ГУ Міндоходів у м.Севастополі з метою недопущення скоєння ними корупційних  та адміністративних правопорушень
	Відділ внутрішньої безпеки
	Постійно

	10.5.
	     Забезпечення оперативного контролю за організацією та станом пропускного режиму, охороною службових приміщень ГУ Міндоходів у м. Севастополі, проведення перевірок пропускного режиму
	Відділ внутрішньої безпеки
	Постійно

	
	Розділ 11. Організація роботи з платниками податків та зборiв,

забезпечення їх прав і законних інтересів 

	
	11.1. організація особистого прийому громадян  та забезпечення розгляду звернень

	11.1.1.
	     Забезпечення кваліфікованого і своєчасного розгляду звернень громадян, запитів та звернень народних депутатів України
	Управління обслуговування платників податків,

Структурні підрозділи – у межах компетенції
	Протягом півріччя

	11.1.2.
	     Організація проведення особистого прийому громадян посадовими особами ГУ Міндоходів у м. Севастополі 
	Управління обслуговування платників податків,

Структурні підрозділи – у межах компетенції
	Протягом півріччя

	
	11.2. організація надання у встановленому законодавством порядку публічної інформації

	11.2.1.
	     Забезпечення своєчасного розгляду та надання відповідей на запити на інформацію відповідно до вимог Закону України від 13 січня 2011 року №2939-VI “Про доступ до публічної інформації”
	Управління обслуговування платників податків,

Структурні підрозділи – у межах компетенції
	Протягом півріччя

	
	11.3. координація діяльності Центрів обслуговування платників податків та надання адміністративних послуг

	11.3.1.
	     Забезпечення координації та контролю підпорядкованих ДПІ з питань організації роботи Центрів обслуговування платників податків
	Управління обслуговування платників податків
	Протягом півріччя

	11.3.2.
	     Організація роботи з надання адміністративних послуг платникам податків і зборів, єдиного внеску
	Управління обслуговування платників податків,

Структурні підрозділи
	Протягом півріччя

	11.3.3.
	     Надання консультацій відповідно до Податкового та Митного кодексів України, законодавства з питань сплати єдиного внеску
	Управління обслуговування платників податків,

Структурні підрозділи – у межах компетенції
	Протягом півріччя

	11.3.4.
	     Вжиття заходів по впровадженню системи управління якістю
	Управління обслуговування платників податків
	Протягом півріччя

	
	11.4. Координація роботи з погашення заборгованості

	11.4.1.
	     Організація та координація роботи підпорядкованих ДПІ з погашення податкового боргу з податків і зборів платників податків, а також стягнення своєчасно не нарахованих та/або несплачених сум єдиного внеску з платників єдиного внеску
	Управління обслуговування платників податків,

Управління оподаткування та контролю окремих об’єктів і операцій,

Відділ контролю за обігом та оподаткуванням підакцизних товарів,
Управління податкового та митного аудиту,

Управління доходів і зборів з фізичних осіб
	Протягом півріччя

	11.4.2.
	     Організація та координація роботи підпорядкованих ДПІ із застосування адміністративного арешту (арешту) майна платників податків та (або) зупинення видаткових операцій на їх рахунках у банках, фінансових санкцій до платників єдиного внеску
	Управління обслуговування платників податків,

Управління податкового та митного аудиту,

Управління доходів і зборів з фізичних осіб,
Оперативне управління
	Протягом півріччя

	11.4.3.
	     Організація та координація роботи підпорядкованих ДПІ з розстрочення, відстрочення та реструктуризації грошових зобов’язань та/або податкового боргу; списання безнадійного податкового боргу
	Управління обслуговування платників податків,

Управління податкового та митного аудиту
	Протягом півріччя

	11.4.4.
	     Організація роботи з ініціювання застосування до платників податку та єдиного соціального внеску судових процедур банкрутства
	Управління обслуговування платників податків,

Управління оподаткування та контролю окремих об’єктів і операцій,

Відділ контролю за обігом та оподаткуванням підакцизних товарів,
Управління податкового та митного аудиту,

Управління доходів і зборів з фізичних осіб
	Протягом півріччя

	11.4.5.
	     Організація  та координація роботи підпорядкованих ДПІ з виявлення, обліку, зберігання, оцінки, розпорядження безхазяйним майном, а також іншим майном, що переходить у власність держави, та з обліку, попередньої оцінки, зберігання майна, вилученого, конфіскованого за порушення податкового, митного законодавства  
	Управління обслуговування платників податків,

Сектор фінансово-економічної роботи та бухгалтерського обліку
	Протягом півріччя

	11.4.6.
	     Організація  та координація роботи підпорядкованих ДПІ зі стягнення заборгованості суб’єктів господарювання за кредитами та позиками
	Управління обслуговування платників податків
	Протягом півріччя

	
	     Організація в межах своїх повноважень та координація роботи підпорядкованих ДПІ погашення заборгованості з інших платежів
	Управління обслуговування платників податків,

Управління оподаткування та контролю окремих об’єктів і операцій,

Відділ контролю за обігом та оподаткуванням підакцизних товарів,
Управління податкового та митного аудиту,

Управління доходів і зборів з фізичних осіб
	Протягом півріччя

	11.4.7.
	     Організація  та координація роботи підпорядкованих ДПІ з надання допомоги у стягненні податкового боргу та недоїмки з єдиного внеску в міжнародних правовідносинах за запитами компетентних органів іноземних держав
	Управління обслуговування платників податків,

Структурні підрозділи – у межах компетенції
	Протягом півріччя

	
	
	
	

	
	Розділ 12. Організація роботи з громадськістю та засобами масової інформації. Підвищення рівня податкової культури та її пропаганда серед усіх учасників податкового процесу

	
	12.1. Забезпечення співпраці з інститутами громадського суспільства та забезпечення участі громадськості у формуванні та реалізації державної політики за напрямами діяльності Міндоходів України.


	12.1.1.
	     Організація та проведення заходів з інститутами громадянського суспільства та громадськістю з актуальних питань оподаткування та діяльності органів Міндоходів у м. Севастополі, у тому числі проведення зустрічей, засідань «круглого столу», конференцій, форумів, громадських слухань, засідань Громадської Ради при Головному управлінні у м. Севастополі
	Інформаційно – комунікаційний відділ,

Структурні підрозділи
	Протягом 

півріччя

	
	12.2. Інформаційно-комунікаційне супроводження взаємодії із ЗМІ

	12.2.1.
	     Організація та проведення медіа-заходів за участю представників ЗМІ 
	Інформаційно – комунікаційний відділ,

Структурні підрозділи
	Протягом 

півріччя

	12.2.2.
	     Підготовка матеріалів, повідомлень, прес-релізів для забезпечення інформування суспільства через засоби масової інформації, мережу Інтернет та суб-сайт Головного управління Міндоходів у м. Севастополі про показники роботи, напрями та підсумки діяльності Головного управління Міндоходів у м. Севастополі
	Інформаційно – комунікаційний відділ,

Структурні підрозділи
	Протягом 

півріччя

	12.2.3.
	     Проведення відстеження виступів у ЗМІ щодо діяльності органів ДПС та їх посадових осіб та забезпечення заходів реагування на критичні виступи
	Інформаційно – комунікаційний відділ
	Протягом 

півріччя

	12.2.4.
	     Організація та проведення інформаційної кампанії для супроводження пріоритетних питань діяльності Міністерства доходів і зборів України
	Інформаційно – комунікаційний відділ
	Протягом 

півріччя

	12.2.5.
	     Організація та проведення роз’яснювальної роботи в засобах масової інформації щодо практики застосування законодавства з питань, що належать до компетенції Мін доходів України
	Інформаційно – комунікаційний відділ,

Структурні підрозділи
	Протягом 

півріччя

	12.2.6.
	     Інформаційне забезпечення  наповнення суб-сайту Головного управління Міндоходів у м. Севастополі
	Інформаційно – комунікаційний відділ
	Протягом 

півріччя

	
	
	
	

	
	Розділ 13. Забезпечення розвитку, упровадження та технічного супроводження  інформаційних, телекомунікаційних, інформаційно- телекомунікаційних систем і технологій, а також забезпечення впровадження та функціонування електронних сервісів для суб’єктів господарювання  

	13.1.

13.1.1.

13.1.2.

13.1.3.
	     Забезпечення підтримки інформаційних систем регіонального рівня в актуальному стані, зокрема:

     серверного обладнання, інформаційних систем, комп’ютерного обладнання та автоматизованих робочих місць;

     працездатності інформаційних систем та роботи з користувачами інформаційних ресурсів районного рівня;

     завантаження (щоденно, щомісячно) інформації до баз даних АІС регіонального рівня
	Управління ІТ та обліку платників
	Протягом півріччя

	13.2.
	     Забезпечення адміністрування користувачів, прав доступу та налагодження автоматизованих робочих місць користувачів регіонального та районного рівнів для доступу до інформаційних систем центрального рівня
	Управління ІТ та обліку платників
	Протягом півріччя

	13.3.
	     Залучення платників податків до подання податкової звітності засобами E-mail
	Управління ІТ та обліку платників
	Протягом півріччя

	
	Розділ 14. Здійснення  відомчого контролю та внутрішнього аудиту в територіальних органах Міндоходів,  на підприємствах, в установах та організаціях, що належать до сфери його управління, з питань організації роботи, виконання покладених на них завдань і функцій 

	14.1.
	     Організація проведення комплексних перевірок стану організації роботи:

     ДПІ у Нахімовському районі ГУ Міндоходів у м.Севастополі, 

     ДПІ у Балаклавському районі ГУ Міндоходів у м.Севастополі
	Відділ відомчого контролю та внутрішнього аудиту, 

Структурні підрозділи
	IІІ квартал

IV квартал

	14.2.
	     Проведення внутрішнього фінансового аудиту в ДПІ у Балаклавському районі ГУ Міндоходів у м.Севастополі
	Відділ відомчого контролю та внутрішнього аудиту
	IV квартал  

	14.3.
	     Проведення аудиту відповідності в ДПІ у Балаклавському районі ГУ Міндоходів у м.Севастополі
	Відділ відомчого контролю та  внутрішнього аудиту  
	IV квартал  

	14.4.
	     Здійснення перевірок структурних підрозділів та територіальних органів ГУ Міндоходів у м.Севастополі з окремих питань організації роботи
	Відділ відомчого контролю та внутрішнього аудиту, 

Структурні підрозділи
	Протягом півріччя

	
	Розділ 15. Організація роботи щодо добору, розстановки, професійної підготовки кадрів та підвищення кваліфікації персоналу 

	
	15.1. організація роботи щодо з добору, розстановки персоналу та проходження державної служби

	15.1.1.
	     Виконання комплексу робіт щодо:

     призначення, переміщення і звільнення працівників ГУ Міндоходів  у м. Севастополі та тих, що відносяться до номенклатури Міністерства доходів і зборів України;

     контролю за проведенням наставництва в ГУ Міндоходів  у м. Севастополі;

     присвоєння рангів державних службовців, спеціальних звань та нарахування стажу за вислугу років;

     підготовка та робота з кадровим резервом на 2013 рік
	Відділ персоналу
	Протягом півріччя

	15.1.2.
	     Підготовка та затвердження графіка відпусток працівників ГУ Міндоходів у м. Севастополі  (особового складу ПМ) на 2013 рік
	Відділ персоналу
	Червень -

липень

	15.1.3.
	     Контроль за поданням працівниками  ГУ Міндоходів  у м. Севастополі   декларацій про доходи державних службовців (в т.ч. працівникам податкової міліції) за 2012 рік згідно відповідного Закону, які не надали їх за поважних причин
	Відділ персоналу
	Грудень

	15.1.4.
	     Організація та контроль за роботою щодо виконанням потреби державних податкових інспекцій (в т.ч. працівників податкової міліції) у кількості місць державного замовлення для прийому у 2013 році на денну форму навчання та на заочну форму навчання для працівників органів ГУ Міндоходів  у м. Севастополі
	Відділ персоналу
	Протягом

ІІІ кварталу

	15.1.5.
	     Проведення роз’яснювальної  роботи  серед працівників підпорядкованих підрозділів ГУ Міндоходів  у м. Севастополі з метою запобігання корупційним правопорушенням
	Структурні підрозділи
	Протягом півріччя

	
	15.2. підвищення кваліфікацій фахівців, у т.ч. за допомогою нових методів

	15.2.1.
	     Здійснення заходів щодо підвищення кваліфікації працівників. Направлення на навчання знов прийнятих співробітників до навчальних закладів Міністерства доходів  і зборів України щодо підвищення кваліфікації
	Відділ персоналу
	Згідно з графіком

	15.2.2.
	     Проведення економічного навчання працівників з питань підвищення їх професійного рівня, обговорення матеріалів перевірок, наказів, вивчення нових інструктивних і методичних матеріалів
	Структурні підрозділи
	Протягом півріччя

	15.2.3.
	     Організація роботи   щодо   відбору   і направлення працівників ГУ Міндоходів  у м. Севастополі на навчання до магістратури Національної академії державного управління при Президентові України за напрямом „Державне управління”
	Відділ персоналу
	Протягом півріччя

	
	15.3. проведення семінарів – нарад (відео-семінарів) з підвідомчими структурними підрозділами ДПІ

	15.3.1.

15.3.1.1.

15.3.1.2.


	     Організація та проведення семінарів-нарад (нарад), зокрема з питань:

     що виникають при супроводжені справ у судах ( у тому числі, за участі представників судових органів),  стану  претензійно-правової  роботи ГУ Міндоходів  у м. Севастополі;

     що виникають при застосування законодавства з кадрових питань
	Структурні підрозділи

Управління правової роботи

Відділ персоналу
	Протягом півріччя

Щоквартально

Протягом півріччя

	
	Розділ 16. Організація фінансової діяльності. Матеріально-технічне забезпечення та розвиток.

	16.1.
	     Здійснення фінансування районних ДПІ  Головного управління Міндоходів у м. Севастополі відповідно до затверджених кошторисів витрат на поточний рік, у т.ч. видатків, передбачених на створення належних виробничих та соціально-побутових умов працівникам органів Міндоходів
	Сектор  фінансово – економічної роботи та бухгалтерського обліку
	Протягом 

року

	16.2.
	     Підготовка (уточнюючих) матеріалів щодо видатків на утримання органів Головного управління Міндоходів у м. Севастополі на наступний бюджетний рік та надання їх до Міндоходів України
	Сектор  фінансово – економічної роботи та бухгалтерського обліку
	II півріччя

	16.3.
	     Проведення семінарів із головними бухгалтерами районних ДПІ Головного управління Міндоходів у м. Севастополі  щодо ведення бухгалтерського обліку
	Сектор  фінансово – економічної роботи та бухгалтерського обліку
	Вересень-грудень

	16.4.
	     Складання консолідованої фінансової звітності про виконання кошторису за бюджетними програмами, відповідальним виконавцем чи співвиконавцем який визначений Головним управлінням  Міндоходів у м. Севастополі, та подання її до Міндоходів України
	Сектор  фінансово – економічної роботи та бухгалтерського обліку
	Відповідно до встановленого Міндоходів України терміну

	16.5.
	     Затвердження в установленому порядку змін до штатного розпису Головного управління Міндоходів у м. Севастополі
	Сектор  фінансово – економічної роботи та бухгалтерського обліку
	Відповідно до встановленого Міндоходів України терміну

	16.6.
	     Здійснення заходів щодо розвитку матеріально-технічної бази ГУ Міндоходів  у м. Севастополі та районних ДПІ, поліпшення умов праці їх працівників, забезпечення й оснащення сучасними системами зв’язку, всіх видів інженерних комунікацій тощо
	Адміністративно – господарське управління     
	Протягом півріччя

	16.7.
	     Здійснення заходів щодо проведення закупівель відповідно до законодавчих та інших нормативно-правових актів
	Адміністративно – господарське управління     
	Протягом півріччя

	16.8.
	     Здійснення заходів та складання звіту  про проведення  процедур закупівель товарів, робіт, послуг   відповідно до законодавчих та інших нормативно-правових актів
	Адміністративно – господарське управління     
	Протягом півріччя

	16.9.
	     Забезпечення виконання Плану заходів щодо економного та раціонального використання бюджетних коштів органами ГУ Міндоходів  у м. Севастополі, підвідомчими установами та організаціями у 2013 році
	Адміністративно – господарське управління     
	Протягом півріччя

	16.10.
	     Здійснення заходів по забезпеченню підготовки до роботи в осінньо– зимовий період
	Адміністративно – господарське управління, АГВ РДПІ
	Серпень

	16.11.
	     Здійснення заходів щодо формування, зберігання та використання фонду архівних документів
	Адміністративно – господарське управління     
	Протягом півріччя

	16.12.
	     Практична реалізація заходів щодо охорони праці, цивільного захисту та мобілізаційної підготовки
	Адміністративно – господарське управління     
	Постійно

	
	17. Забезпечення охорони державної таємниці та технічного захисту інформації

	17.1.
	     Організація забезпечення охорони державної таємниці та технічного i криптографічного захисту інформації відповідно до вимог законодавчих та нормативних документів.
	Сектор  охорони державної таємниці  технічного та криптографічного захисту інформації
	Протягом півріччя

	17.2.
	     Надання роз’яснень структурним підрозділам органів ГУ Міндоходів у м. Севастополі щодо охорони державної таємниці
	Сектор  охорони державної таємниці  технічного та криптографічного захисту інформації
	Протягом півріччя

	17.3.
	     Виконання та реалізація заходів по охороні державної таємниці та технічного захисту інформації
	Сектор  охорони державної таємниці  технічного та криптографічного захисту інформації
	Протягом півріччя

	17.4.
	     Здійснення заходів щодо розгортання апаратно-програмного комплексу криптографічного захисту інформації
	Сектор  охорони державної таємниці  технічного та криптографічного захисту інформації
	Протягом терміну дослідної експлуатації


Начальник Головного управління

Міндоходів у м. Севастополi                                                                                                                             Ю. С. Карпов  

ПОГОДЖЕНО:

Директор Департаменту регулювання діяльності

Міністерства та його територіальних органів                                                                                                   Л.Г.Клочкова      










 

