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ЗАТВЕРДЖУЮ

Голова ДПС України

________________О.В. Клименко 

 27       грудня         2011 року

План основних питань економічної і контрольної роботи 
Державної податкової служби у м. Севастополі на 2012 рік
	№

з/п
	Зміст заходу 
	Відповідальні виконавці 
	Термін виконання
	Примітка

	
	Розділ 1. Організація роботи ДПС у м. Севастополі щодо забезпечення виконання завдань із надходження платежів до бюджетів

	1.1.
	        Визначення прогнозних показників збору до бюджетів усіх рівнів у розрізі джерел доходів, підпорядкованих ДПІ та бюджетоформуючих платників податків  відповідно вимог наказу ДПС України від 29.11.11 № 186 „Про поліпшення прогнозно-аналітичної роботи в органах ДПС України”. У разі виникнення ризиків виконання встановлених завдань надання пропозицій керівництву ДПС у м. Севастополі щодо шляхів їх усунення
	Управління  прогнозування, аналізу, обліку та  звітності,

Управління оподаткування юридичних осіб, 

Управління податкового контролю, 

Відділ оподаткування фізичних осіб,

Відділ погашення податкового боргу
	Щомісячно
	

	1.2.
	Координація роботи підпорядкованих ДПІ щодо виконання доведених завдань із забезпечення збору платежів до бюджету та інших завдань, встановлених відповідними наказами ДПС України та ДПС у м. Севастополі
  
	Управління оподаткування юридичних осіб, 

Відділ оподаткування фізичних осіб, 

Управління податкового контролю, 

Відділ погашення податкового боргу, 

Управління податкової міліції,

РУ Департаменту САТ ДПС України в м. Севастополі
	Протягом року
	

	1.3.
	    Розподіл та доведення до підпорядкованих ДПІ показників розрахункової бази зі збору платежів до загального та спеціального фондів Державного бюджету України та інших завдань ДПС України
	Управління  прогнозування, аналізу, обліку та  звітності,

структурні підрозділи
	Протягом року
	

	1.4.
	    Здійснення аналізу надходжень до бюджетів усіх рівнів у розрізі джерел доходів, підпорядкованих ДПІ, визначальних  платників податків, видів економічної діяльності та виявлення резервів їх збільшення. 

     Підготовка відповідних аналітичних матеріалів керівництву ДПС у м. Севастополі на апаратні,  оперативні, робочі та селекторні наради, засідання Колегій ДПС України та ДПС у м. Севастополі,  тощо
	Управління  прогнозування, аналізу, обліку та  звітності,  
структурні підрозділи
	Протягом року
	

	1.5.
	Аналіз стану організації роботи підпорядкованих ДПІ щодо:     
	Управління  прогнозування, аналізу, обліку та  звітності, 

структурні підрозділи 
	Протягом року
	

	1.5.1.
	виконання доведених завдань із забезпечення збору платежів до   бюджетів та інших завдань, встановлених відповідними наказами ДПС   України та   ДПС у м. Севастополі;
	
	
	

	1.5.2.
	    прогнозно-аналітичної роботи підпорядкованих ДПІ у частині визначення  очікуваних надходжень зі збору платежів до загального фонду державного  бюджету та до місцевого бюджету
	
	
	

	1.6.
	     Проведення аналізу зведених звітів про втрати бюджету внаслідок пільгового оподаткування
	Управління  прогнозування, аналізу, обліку та  звітності
	Щоквартально 
	

	1.7.
	    Приведення переліку платежів, закріплених за структурними  підрозділами ДПС у м. Севастополі, у відповідність до вимог нормативно - 

 правових актів Кабінету Міністрів України та відповідного наказу ДПС 

 України
	Організаційно-розпорядчий відділ,

структурні підрозділи 
	Перше півріччя
	

	1.8.


	Організація роботи підпорядкованих ДПІ щодо реєстрації та обліку    

 платників податків, забезпечення контролю за повнотою обліку платників  

податків, зокрема:
	Управління інформатизації та обліку платників податків

	Протягом року
	

	1.8.1.
	доведення до підпорядкованих ДПІ організаційних заходів щодо   

 вдосконалення процедур реєстрації та обліку платників податків і   

 забезпечення контролю за  повнотою обліку платників податків;
	
	
	

	1.8.2.
	проведення аналізу роботи щодо зняття з обліку платників юридичних  

осіб та фізичних осіб - підприємців, по яких прийнято рішення щодо припинення підприємницької діяльності;
	
	
	

	1.8.3.
	супроводження зведеної інформації „Про стан обліку платників податків” щодо розподілу платників податків за станами та організаційно-правовими формами засобами АІС „Реєстри платників податків”;
	
	
	

	1.8.4.


	       дотримання вимог Податкового кодексу України з питань обліку  

платників податків
	
	
	

	1.9.
	   Організація роботи підпорядкованих ДПІ щодо реалізації    Пріоритетів роботи на 2012 рік
	Структурні підрозділи


	Протягом року
	

	1.10.
	   Підготовка та надсилання до підпорядкованих ДПІ оглядових листів, телеграм тощо щодо оцінки роботи підвідомчих структурних підрозділів за відповідними напрямками роботи
	Структурні підрозділи
	Протягом року


	

	
	Розділ 2. Організація роботи ДПС у м. Севастополі щодо контролю за додержанням податкового законодавства, правильністю обчислення, повнотою і своєчасністю сплати юридичними особами податків та інших  платежів до бюджетів, зокрема:

	
	2.1. податок на прибуток

	2.1.1.
	    Організація роботи щодо здійснення контролю за своєчасністю, достовірністю нарахованого та сплаченого податку на прибуток
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щоквартально
	

	2.1.2.
	Проведення аналізу:


	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щоквартально
	

	2.1.2.1.
	основних показників фінансово-господарської діяльності бюджетоформуючих платників податків, стану нарахування і сплати ними податку на прибуток з метою виявлення причин збитковості, низької податкової віддачі, тощо;
	
	
	

	2.1.2.2.
	діяльності неприбуткових установ та організацій, суб’єктів 

господарювання, які знаходяться на спрощеній системі оподаткування
	
	
	

	2.1.2.3.
	за результатами роботи підготовка керівництву ДПС у м. Севастополі 

інформації з відповідними пропозиціями
	
	
	

	2.1.3.
	   Забезпечення контролю за повнотою сплати авансових внесків з   податку

на прибуток, у разі нарахування та виплати суб’єктами господарювання дивідендів, нарахованих на акції за результатами фінансово-господарської діяльності у попередніх роках
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щоквартально
	

	2.1.4.
	    Проведення аналізу надходжень від суб’єктів господарювання, які здійснюють діяльність, що підлягає патентуванню
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щоквартально
	

	
	2.2.  податок на додану вартість

	2.2.1.
	Організація роботи щодо здійснення контролю за своєчасністю, достовірністю нарахованого та сплаченого податку на додану вартість
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щомісячно
	

	2.2.2.
	Забезпечення контролю за формуванням, веденням та 

достовірністю даних Реєстру платників податку на додану вартість
	Управління інформатизації та обліку  платників податків, 

Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом року
	

	2.2.3.
	   Проведення аналізу обсягів декларування податку на додану вартість в 

розрізі підпорядкованих ДПІ, бюджетоутворюючих платників ПДВ та підприємств групи ризику 

За результатами роботи підготовка керівництву ДПС у м. Севастополі інформації з відповідними пропозиціями
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щомісячно
	

	2.2.4.
	   Здійснення контролю за правильністю використання платниками податків податкових пільг
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щоквартально
	

	2.2.5.
	   Здійснення моніторингу Єдиного реєстру податкових накладних
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом року
	

	2.2.6.
	   Опрацювання результатів співставлення податкових зобов’язань та податкового кредиту з  ПДВ у розрізі контрагентів з метою виявлення суб’єктів господарювання, які використовуються для ухилення від оподаткування та розширення бази оподаткування
	Управління оподаткування юридичних осіб 
	Щомісячно
	

	
	2.3. акцизного податку та збору на розвиток виноградарства, садівництва та хмелярства

	2.3.1.
	   Організація роботи підпорядкованих ДПІ щодо адміністрування акцизного податку, збору на розвиток виноградарства, садівництва та хмелярства
	Управління оподаткування юридичних осіб


	Протягом року
	

	2.3.2
	Здійснення заходів щодо забезпечення декларування податкових 

зобов’язань та сплати акцизного податку підприємствами – виробниками підакцизних товарів відповідно до діючих розмірів ставок акцизного податку, динаміки виробництва та реалізації підакцизної продукції
	Управління оподаткування юридичних осіб


	Щомісячно
	

	2.3.3.
	    Проведення співставлення обсягів реалізації підакцизних товарів, задекларованих платниками у деклараціях акцизного податку, з даними виписаних податкових накладних, які були зареєстровані у  Єдиному реєстрі податкових накладних.
	Управління оподаткування юридичних осіб, 


	Щомісячно
	

	2.3.4.
	     Здійснення контролю за своєчасним погашенням податкових векселів авальованих банком що видаються суб’єктам господарювання на суму акцизного податку 
	Управління оподаткування юридичних осіб,

	Щомісячно
	

	2.3.5.
	Упередження випадків незаконного віднесення обсягів реалізації 

підакцизних товарів до складу неоподаткованих або звільнених від оподаткування акцизним податком
	Управління оподаткування юридичних осіб 

	Щомісячно
	

	
	2.4. інших платежів з юридичних осіб
	
	
	

	2.4.1.
	     Організація роботи щодо забезпечення контролю за правильністю обчислення, своєчасністю і повнотою сплати до бюджетів плати за землю, ресурсних, місцевих податків та зборів
	Управління оподаткування юридичних осіб
 
	Протягом року
	

	2.4.2.
	    Організація роботи підпорядкованих ДПІ щодо адміністрування неподаткових платежів та  екологічного податку
	Управління оподаткування юридичних осіб 
	Щоквартально
	

	2.4.3.
	Організація роботи підпорядкованих ДПІ щодо проведення звірок показників обсягу видобутку запасів корисних копалин на родовищах, розташованих в межах м. Севастополя, наданих ДНВП “Державний інформаційний геологічний фонд України “Геоінформ України”, з даними зазначеними у поданих  платниками податкових розрахунках з плати за користування надрами
	Управління оподаткування юридичних осіб
 
	Протягом року
	

	2.4.4.
	Організація роботи підпорядкованих ДПІ щодо проведення звірок  користувачів радіочастотного ресурсу України, отриманих від Національної комісії з питань регулювання зв’язку України з наданими до органів державної податкової служби міста податкових розрахунків збору за користування радіочастотним ресурсом України. Здійснення контролю за правильністю обчислення та своєчасністю подання податкових розрахунків
	Управління оподаткування юридичних осіб
 
	Протягом року
	

	
	Розділ 3  Організація роботи ДПС у м. Севастополі щодо контролю за правомірністю бюджетного відшкодування податку на додану вартість

	3.1.
	Організація роботи підпорядкованих ДПІ щодо відшкодування з 

бюджету сум ПДВ платникам податків
	Управління оподаткування юридичних осіб, 

Відділ оподаткування фізичних осіб, 

Управління податкової міліції
	Протягом року
	

	3.2.
	      Опрацювання даних інформаційного ресурсу щодо відшкодування ПДВ з бюджету, отриманого від підпорядкованих ДПІ
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом року
	

	3.3
	      Організація роботи щодо здійснення автоматичного відшкодування ПДВ платникам податків, які відповідають критеріям, визначеним   у Податковому кодексі України
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом року
	

	3.4.
	Здійснення аналізу:
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом року
	

	3.4.1.
	факторів, які впливають на динаміку автоматичного бюджетного відшкодування податку на додану вартість;
	
	
	

	3.4.2.
	результатів відпрацювання сум розбіжностей податкових зобов’язань і податкового кредиту з ПДВ;
	
	
	

	3.4.3.
	проблемних питань стосовно відшкодування з бюджету  сум ПДВ;
	
	
	

	3.4.4.
	стану проведення перевірок контрагентів платників ПДВ, які заявляють до відшкодування з бюджету суми ПДВ
	
	
	

	3.4.5.
	по результатам аналізу, підготовка керівництву ДПС у м. Севастополі інформації з відповідними пропозиціями
	
	
	

	3.5.
	Проведення моніторингу:                                

	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом року
	

	3.5.1.
	заявлених до бюджетного відшкодування та відшкодованих сум ПДВ та, у разі зростання заявлених платниками податків до відшкодування з бюджету сум ПДВ, виявлення причин їх зростання;
	
	
	

	3.5.2.
	стану відшкодування з бюджету сум ПДВ підприємствам – експортерам, у т.ч. експортерам зерна, підприємствам аграрного сектору та гірничо-металургійного комплексу
	
	
	

	
	Розділ 4. Організація роботи ДПС у м. Севастополі щодо контролю за додержанням податкового законодавства,  правильністю обчислення, повнотою і своєчасністю сплати  фізичними та самозайнятими особами платежів до бюджетів

	
	4.1. Здійснення заходів щодо формування та ведення Державного реєстру фізичних осіб – платників податків

	4.1.1.
	Забезпечення  наповнення реєстру фізичних осіб – платників 

податків
	Управління інформатизації та обліку платників податків
	Протягом року
	

	4.1.2.
	Організація прийому іноземних громадян з питань реєстрації в Державному реєстрі фізичних осіб та забезпечення їх ідентифікаційними номерами
	Управління інформатизації та обліку платників податків
	Протягом року
	

	4.1.3.
	Проведення звірки фактично сплачених у 2011 році суб’єктами 

господарювання сум податку на доходи фізичних осіб (за даними АІС “Галузь”) із даними податкового розрахунку сум доходу, нарахованого (сплаченого) на користь платників податку, і сум утриманого з них податку (форма № 1ДФ)
	Управління інформатизації та обліку платників податків

	Щоквартально
	

	
	4.2. Організація роботи щодо контролю за діяльністю фізичних осіб – підприємців та самозайнятих осіб
	

	4.2.1.
	     Організація роботи підпорядкованих ДПІ щодо залучення до оподаткування  фізичних осіб, які ввозять на територію України товарно-матеріальні цінності та не зареєстрували підприємницьку діяльність, а також фізичних осіб - підприємців, які здійснюють експортні операції
	Відділ оподаткування фізичних осіб


	Протягом року
	

	4.2.2.
	Організація роботи підпорядкованих ДПІ щодо забезпечення здійснення спільних дій з органами місцевого самоврядування стосовно проведення індивідуальної роботи з керівниками підприємств, установ, організацій (незалежно від форм власності), спрямованої на погашення заборгованості з виплати заробітної плати та підвищення рівня виплати заробітної плати, а також сплати, відповідно,  належних сум податку на доходи фізичних осіб
	Відділ оподаткування фізичних осіб


	Протягом року
	

	4.2.3.
	Організація роботи підпорядкованих ДПІ щодо вжиття заходів із відпрацювання суб’єктів господарювання (юридичних та фізичних осіб), які виплачують заробітну плату з порушенням вимог діючого законодавства
	Відділ оподаткування фізичних осіб


	Протягом року
	

	4.2.4.
	    Аналіз діяльності фізичних осіб – підприємців з метою розподілу їх за ступенями ризику та включення до плану-графіку проведення документальних планових перевірок
	Відділ оподаткування фізичних осіб,

 
	Протягом року
	

	4.2.5.
	Аналіз діяльності фізичних осіб – підприємців, що перебувають на 

загальній системі оподаткування, мають значні обсяги результатів здійснення господарської діяльності, високий рівень витрат та сплачують незначні суми податку на доходи фізичних осіб

За результатами роботи підготовка керівництву ДПС у м. Севастополі інформації з відповідними пропозиціями
	Відділ оподаткування фізичних осіб


	Протягом року
	

	4.2.6.
	   Організація роботи підпорядкованих ДПІ щодо проведення перевірок суб’єктів господарювання з питань правомірності заявлених ними до відшкодування з бюджету сум ПДВ
	Відділ оподаткування фізичних осіб

 
	Протягом року
	

	4.2.7.
	    Організація роботи щодо залучення до декларування громадян, які отримали доходи у 2011 році
	Відділ оподаткування фізичних осіб


	До 1 травня
	

	
	Розділ 5. Організація роботи ДПС у м. Севастополі щодо контролю за погашенням податкового боргу з податків, інших платежів платників податків, у т.ч. тих, майно яких перебуває у податкової заставі

	5.1.
	Організація роботи підпорядкованих ДПІ щодо забезпечення надходжень платежів до бюджету за рахунок вжитих заходів з погашення податкового боргу та  реалізації безхазяйного майна
	Відділ погашення податкового боргу
	Протягом року
	

	5.2.
	Організація роботи підпорядкованих ДПІ щодо прискорення розрахунків підприємствами - постачальниками іноземних кредиторів, залучених державою під державні гарантії та бюджетними позичок
	Відділ погашення податкового боргу
	Протягом року
	

	5.3.
	Моніторинг:

опису майна в податкову заставу;

стану провадження справ про банкрутство суб’єктів господарювання, які

мають податковий борг;

     виявлення, обліку, зберігання, оцінки та розпорядження безхазяйним майном та майном, що переходить у власність держави

За результатами роботи підготовка керівництву ДПС у м. Севастополі інформації з відповідними пропозиціями
	Відділ погашення податкового боргу
	Протягом року
	

	5.4.
	Розгляд пропозицій платників податків щодо розстрочення 

(відстрочення)  сплати грошових зобов’язань та податкового боргу. 

Підготовка відповідних рішень згідно з вимогами чинного 

законодавства та здійснення контролю за виконанням умов договорів розстрочення (відстрочення)
	Відділ погашення податкового боргу
	Протягом року
	

	5.5.
	Організація роботи  підпорядкованих ДПІ щодо ініціювання розірвання трудових контрактів з керівниками державних та комунальних підприємств-боржників, а також погашення податкового боргу комунальних підприємств
	Відділ погашення податкового боргу
	Протягом року
	

	
	Розділ 6. Організація роботи ДПС у м. Севастополі щодо контролю за виробництвом та обігом спирту, алкогольних напоїв, тютюнових виробів

	6.1.
	Забезпечення проведення перевірок суб’єктів господарювання, 

які здійснюють торгівлю алкогольними напоями та тютюновими виробами без наявності ліцензій на право роздрібної торгівлі алкогольними напоями, ліцензії на право роздрібної торгівлі тютюновими виробами та ліцензії на право оптової торгівлі алкогольними напоями
	РУ Департаменту САТ ДПС України у м. Севастополі
	Протягом року
	

	6.2.
	Організація роботи з видачі ліцензій і контролю за надходженням оплати щодо ліцензії на право діяльності суб’єктів господарювання роздрібної торгівлі алкогольними напоями й тютюновими виробами. на право роздрібної торгівлі алкогольними напоями, ліцензії на право роздрібної торгівлі тютюновими виробами
	РУ Департаменту САТ ДПС України у м. Севастополі
	Протягом року
	

	6.3.
	Проведення перевірок СГД, що здійснюють оптову та роздрібну 

торгівлю алкогольними напоями, у частині здійснення контролю за наявністю ліцензій, роздрібну торгівлю тютюновими виробами за цінами, вищими від максимальних роздрібних на тютюнові вироби, встановлених виробниками або імпортерами таких тютюнових виробів, роздрібну торгівлю алкогольними напоями через електронний контрольно-касовий апарат, не зазначений у ліцензії 
	РУ Департаменту САТ ДПС України у м. Севастополі
	Протягом року
	

	6.4.
	Проведення перевірок стану організації роботи уповноважених представників органів ДПС у м. Севастополі на акцизних складах підприємств – виробників лікеро – горілчаної продукції  та податкових постах
	РУ Департаменту САТ ДПС України у м. Севастополі
	Протягом року
	

	6.5.
	Проведення перевірок:

підприємств – виробників виноробної продукції у м. Севастополі з питань технологічних умов виробництва;

  цільового використання спирту етилового, придбаного підприємствами первинного виноробства  для кріплення виноматеріалів
	РУ Департаменту САТ ДПС України у м. Севастополі
	Протягом року
	

	6.6.
	Підготовка та направлення до Департаменту САТ ДПС України даних щодо:

обсягів замовлення на виготовлення марок акцизного податку;

     використання підприємствами – виробниками вино продукції  марок акцизного податку
	РУ Департаменту САТ ДПС України у м. Севастополі
	Щомісячно
	

	6.7.
	Підготовка та направлення зведених відомостей щодо виданих, 

призупинених, поновлених та анульованих ліцензій на право роздрібної торгівлі алкогольними напоями та тютюновими виробами до Департаменту реєстрації та ліцензування Держкомпідприємництва
	РУ Департаменту САТ ДПС України у м. Севастополі
	Протягом року
	

	
	Розділ 7. Організація проведення контрольно-перевірочних роботи, зокрема:

	
	7.1. організація проведення камеральних перевірок та невиїзних документальних перевірок

	7.1.1.
	Забезпечення контролю за станом проведення підпорядкованими ДПІ камеральних та документальних невиїзних перевірок податкової звітності з ПДВ з використанням  даних Єдиного реєстру податкових накладних, Системи автоматизованого співставлення податкових зобов’язань та податкового кредиту та інших джерел інформації
	Управління оподаткування юридичних осіб, Відділ оподаткування фізичних осіб 


	Протягом року
	

	7.1.2.
	Організація роботи підпорядкованими ДПІ щодо 


	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом року
	

	7.1.2.1.
	проведення камеральних перевірок з питань достовірності нарахування 

сум бюджетного відшкодування податку на додану вартість
	
	
	

	7.1.2.2.
	проведення камеральних перевірок з питань правомірності декларування 

суми збитків з урахуванням результатів документальних перевірок
	
	
	

	7.1.2.3.
	проведення перевірок податкової звітності по СГД, які декларують 

пільги з податку на прибуток
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щоквартально
	

	7.1.2.4.
	проведення камеральних перевірок податкової звітності щодо 

правильності застосування ставок податків та зборів і повноти нарахування плати за землю, екологічного податку, плати за користування надрами та збору за спеціальне ви користування води 
	Управління оподаткування юридичних осіб

	Протягом 

року
	

	
	7.2. організація проведення документальних планових перевірок 

	7.2.1.
	Підготовка та направлення до ДПС України пропозицій щодо планів –

графіків документальних планових перевірок суб’єктів господарювання в тому числі ризикових
	Управління податкового контролю, 

Відділ оподаткування фізичних осіб


	Щоквартально
	

	7.2.2.
	Супроводження планів-графіків проведення планових документальних 

виїзних  перевірок суб’єктів господарювання
	Управління податкового контролю 
	Щоквартально


	

	7.2.3.
	Організація проведення перевірок фінансових установ та представництв 

нерезидентів  відповідно до затвердженого плану – графіку документальних планових перевірок
	Управління податкового контролю
	Протягом року


	

	7.2.4.
	Здійснення аналізу результатів контрольно-перевірочної роботи і 

підготовка відповідної інформації керівництву ДПС України та ДПС у м. Севастополі
	Управління податкового контролю 
	Щомісячно


	

	
	7.3. організація проведення документальних позапланових та фактичних перевірок

	7.3.1.
	Організація роботи підпорядкованих ДПІ стосовно проведення 

документальних  позапланових  перевірок  з  питань  достовірності нарахування  сум  бюджетного  відшкодування  податку на додану вартість (від’ємного значення податку на додану вартість) та  підтвердження відомостей, отриманих від осіб, яки мали правові відносини з такими платниками
	Управління оподаткування юридичних осіб

	Протягом року
	

	7.3.2.

	Організація та супроводження проведення документальних 

позапланових перевірок суб’єктів господарювання, які:
	Управління податкового контролю 
	Протягом року
	

	7.3.2.1.
	використовують схеми мінімізації шляхом експорту невластивої для 

основного виду діяльності продукції;
	
	
	

	7.3.2.2.
	мають значні залишки сум від'ємного значення податку на додану 

вартість, що після бюджетного відшкодування включаються до складу податкового кредиту наступного податкового періоду (рядок 24 декларації з податку на додану вартість);
	
	
	

	7.3.2.3..
	мають значні розбіжності у показниках податкових зобов'язань та 

податкового кредиту з податку  на  додану  вартість;
	
	
	

	7.3.2.4.
	сформували  податковий  кредит  з  податку  на  додану вартість  за 

рахунок  взаєморозрахунків  з  сумнівними  контрагентами
	
	
	

	7.3.3.
	Організація проведення документальних позапланових перевірок 

суб’єктів господарювання за постановами судових органів, або слідчих податкової міліції та інших правоохоронних органів
	Управління податкового контролю 
	Протягом року
	

	7.3.4.
	Організація роботи щодо відбору суб’єктів господарювання для 

проведення перевірок із використанням АІС „Реєстрація та облік реєстраторів розрахункових операцій та книг обліку розрахункових операцій”
	Управління податкового контролю 
	Протягом року
	

	7.3.5.
	Організація  проведення  перевірок  суб’єктів  господарювання,  що

 здійснюють діяльність у сфері торгівлі, громадського харчування та надання послуг з питання дотримання вимог чинного законодавства при проведенні розрахунків, у т. ч. при реалізації алкогольних напоїв, тютюнових виробів та нафтопродуктів
	Управління податкового контролю 
	Протягом року
	

	7.3.6.
	Здійснення контролю за станом організації роботи районних ДПІ щодо 

проведення документальних перевірок суб’єктів господарювання, стосовно яких прийнято рішення про припинення (закриття) їх діяльності. 
	Управління податкового контролю,

Відділ оподаткування фізичних осіб 


	Протягом року
	

	
	Розділ 9. Координація роботи ДПС у м. Севастополі  з питань основної діяльності, зокрема:

	
	9.1. реорганізація ДПС у м. Севастополі зокрема:

	9.1.1.
	Забезпечення виконання Плану заходів з проведення реорганізації 

державної податкової адміністрації у м. Севастополі, затвердженого головою Комісії з проведення реорганізації ДПА у м. Севастополі 
	Структурні підрозділи
	У терміни визначені законодавством
	

	9.1.2.
	Реєстрація в установленому порядку в ЄДР  Державної податкової 

служби у м. Севастополі 


	Сектор фінансування, бухгалтерського обліку та звітності


	У терміни визначені законодавством
	

	9.1.3.
	    Здійснення у встановленому порядку заходів щодо попередження, 

звільнення у зв’язку із скороченням граничної чисельності, а також призначення працівників на посади, визначені у штатному розписі ДПС у м. Севастополі
	Сектор персоналу, 

Первинна профспілкова організація
	У терміни визначені законодавством
	

	9.1.4.
	    Здійснення у встановленому порядку фінансово – господарських  

заходів, пов’язаних   з реорганізацією ДПА у м. Севастополі
	Сектор фінансування, бухгалтерського обліку та звітності,
відділ адміністративно – господарського забезпечення
	У терміни визначені ДПС України
	

	9.1.5.
	   Приведення відомчих розпорядчих документів ДПС у м. Севастополі до 

чинних законодавчих та нормативно – правових актів, розпорядчих документів ДПС України
	Організаційно – розпорядчий відділ, 

структурні підрозділи
	Після державної реєстрації 
ДПС у м. Севастополі
	

	
	9.2. планування діяльності ДПС у м. Севастополі

	9.2.1.
	    Розробка проекту Плану основних питань економічної і контрольної роботи ДПС у м. Севастополі на 2013 рік,  направлення його у встановленому порядку  на затвердження Голові ДПС України та розміщення на веб-сайті ДПС у м. Севастополі з метою оприлюднення
	Організаційно-розпорядчий відділ,

 структурні підрозділи


	До 10 грудня
	

	9.2.2.
	    Складання та направлення до ДПС України звіту про виконання Плану основних питань економічної і контрольної роботи ДПА у м. Севастополі на 2011 рік та розміщення на веб-сайті ДПС у м. Севастополі з метою оприлюднення
	Організаційно-розпорядчий відділ,

 структурні підрозділи


	До 1 лютого
	

	9.2.3.
	   Розробка та направлення у встановленому порядку на затвердження Голові ДПС України Плану роботи ДПС у м. Севастополі на друге півріччя 2012 року та перше півріччя 2013 року 
	Організаційно-розпорядчий відділ,

 структурні підрозділи


	До 20 червня, До 20 грудня
	

	9.2.4.
	   Складання та направлення до ДПС України звіту про виконання Плану роботи ДПС у м. Севастополі  на перше півріччя 2012 року
	Організаційно-розпорядчий відділ,

 структурні підрозділи
	До 15 липня
	

	9.2.5.
	Підготовка та направлення до ДПС України пропозиції щодо пріоритетів 

роботи ДПС у м. Севастополі на 2013 рік
	Організаційно-розпорядчий відділ
	До 26 листопада
	

	9.2.6.
	    Забезпечення затвердження у встановленому порядку Пріоритетів роботи 

підпорядкованих ДПІ на 2013 рік
	Організаційно-розпорядчий відділ, структурні підрозділи
	Листопад, Грудень 
	

	9.2.7.
	    Забезпечення затвердження у встановленому порядку Головою ДПС у м. Севастополі планів основних питань економічної і контрольної роботи на 2013 рік
	Організаційно-розпорядчий відділ
	Грудень
	

	9.2.8.
	   Забезпечення затвердження планів основних питань економічної і контрольної роботи підпорядкованих ДПІ на П півріччя 2012 року та І півріччя 2013 року
	Організаційно-розпорядчий відділ
	Червень, Грудень 
	

	9.2.9.
	Опрацювання звітів про виконання плану основних питань економічної і 

контрольної роботи підпорядкованих ДПІ за 2011 рік
	Організаційно-розпорядчий відділ
	Січень
	

	9.2.10.
	Опрацювання звітів про виконання плану основних питань економічної і 

контрольної роботи підпорядкованих ДПІ за П півріччя 2012 року
	Організаційно-розпорядчий відділ
	Липень
	

	
	9.3. організація роботи колегії ДПС у м. Севастополі

	9.3.1.
	Організаційне забезпечення проведення засідань колегії ДПС у м. Севастополі, підготовка проектів відповідних розпорядчих документів за  рішеннями колегії  та здійснення контролю за їх виконанням 
	Організаційно-розпорядчий відділ,  

Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності,

структурні підрозділи 
	Згідно з планом роботи колегії 
	

	9.3.2.
	Підготовка та затвердження у встановленому порядку плану роботи колегії ДПС у м. Севастополі на друге півріччя 2012 року та  перше півріччя 2013 року
	Організаційно-розпорядчий відділ,

структурні підрозділи 
	Червень,

грудень
	

	9.3.3.
	Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів для проведення засідань колегії ДПС у м. Севастополі
	Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності,

структурні підрозділи
	Згідно з планом роботи колегії 
	

	
	9.4. організація проведення нарад, заслуховувань, тощо
	

	9.4.1.
	      Організаційне забезпечення проведення апаратних нарад керівного складу ДПС у м. Севастополі, підготовка відповідних інформаційно-аналітичних матеріалів
	Організаційно-розпорядчий відділ,

структурні підрозділи
	Протягом року
	

	9.4.2.
	Підготовка та надання керівництву ДПС у м. Севастополі аналітичної інформації про стан виконавської дисципліни в структурних підрозділах
	Організаційно-розпорядчий відділ
	 На кожну апаратну нараду  голови ДПС  
	

	9.4.3.
	 Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів для участі керівництва 

ДПС у м. Севастополі у селекторних нарадах, заслуховуваннях, засіданнях Колегії ДПС України
	Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності,

 структурні підрозділи 
	Протягом року 
	

	9.4.4.
	Організаційне забезпечення проведення за участі керівництва підпорядкованих ДПІ заслуховувань  з питань забезпечення надходжень до бюджету, а також підготовка відповідних аналітичних матеріалів 
	Організаційно-розпорядчий відділ, 

Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності,

 структурні підрозділи
	У терміни, встановлені керівництвом ДПС у м Севастополі
	

	
	9.5. організація роботи Громадської колегії при ДПС у м. Севастополі

	9.5.1.
	Організація та проведення засідань Громадської Ради при ДПС у м.Севастополі з висвітленням результатів в  засобах масової інформації 
	Відділ  взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю
	Протягом року
	

	9.5.2.
	Координація роботи підпорядкованих  ДПІ щодо проведення засідань 

Громадських Рад, створених  при ДПІ 
	Відділ  взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю
	Щоквартально
	

	
	Розділ 10. Організація контролю за виконанням документів
	

	
	10.1 організація та здійснення контролю за виконанням Указів Президента України, доручень Адміністрації Президента України, кабінету України та звернень і запитів народних депутатів України

	10.1.1.
	  Здійснення системного автоматизованого контролю за виконанням актів 

законодавства, Указів Президента України, доручень Адміністрації Президента України, Кабінету Міністрів України, міністерств, ДПС України та інших центральних органів виконавчої влади
	Організаційно-розпорядчий відділ,

структурні підрозділи 
	Протягом року
	

	10.1.2.
	   Забезпечення контролю за своєчасним та якісним розглядом звернень і запитів народних депутатів України та підготовкою відповідей
	Організаційно-розпорядчий відділ,

структурні підрозділи 
	Протягом року
	

	
	10.2. організація контролю за виконанням розпорядчих документів та доручень керівництва ДПС у  м. Севастополі

	10.2.1.
	  Здійснення системного автоматизованого контролю за виконанням наказів, розпоряджень ДПС у м. Севастополі, окремих доручень, протокольних доручень, наданих на апаратних нарадах та засіданнях колегії  ДПС у м. Севастополі
	Організаційно-розпорядчий відділ
	Протягом року
	

	10.2.2.
	 Проведення перевірок структурних підрозділів ДПС у м. Севастополі з питань організації виконання завдань, визначених актами законодавства, дорученнями Президента, Кабінету Міністрів, Верховної Ради України, запитами і зверненнями народних депутатів України, розпорядчими документами ДПС України, власними рішеннями та вжиття заходів щодо усунення виявлених недоліків у цій роботі
	Організаційно-розпорядчий відділ
	Протягом року
	

	10.2.3.
	 Проведення аналізу стану виконавської дисципліни в ДПС у м. Севастополі у розрізі структурних підрозділів  стосовно виконання актів законодавства, доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, рішень керівництва ДПС України та підготовка аналітичної інформації керівництву ДПС у м. Севастополі з відповідними пропозиціями щодо поліпшення цієї роботи
	Організаційно-розпорядчий відділ
	Протягом року
	

	
	Розділ 11. Внесення пропозицій із удосконалення норм законодавчих, інших нормативно-правових актів та відомчих розпорядчих документів

	11.1.
	Аналіз застосування положень Податкового кодексу України, законодавчих, інших нормативно-правових актів, відомчих розпорядчих документів, проблемних питань, що потребують вирішення на рівні Кабінету Міністрів України, Міністерства фінансів України, або ДПС України
	Структурні підрозділи


	Щомісячно
	

	11.2.
	Направлення до ДПС України пропозицій: 

щодо виявлених прогалин у чинних законодавчих, інших нормативно-правових актах та пропозицій для ініціювання внесення до них відповідних змін;

щодо проблемних питань в організації роботи органів ДПС, зокрема з питань виконання доручень керівництва ДПС України, відомчих розпорядчих документів, тощо та пропозицій щодо їх вирішення
	Організаційно-розпорядчий відділ
	Щомісячно
	

	
	Розділ 12. Забезпечення взаємозв’язків з органами державної виконавчої влади та місцевого самоврядування

	12.1.
	Забезпечення взаємодії з місцевими органами виконавчої влади щодо обміну інформацією стосовно забезпечення виконання встановлених завдань з надходження коштів до бюджетів та погашення податкового боргу
	Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності,

Управління оподаткування юридичних осіб,

Управління оподаткування фізичних осіб,

Управління податкового контролю, Відділ погашення податкового боргу 
	Протягом року
	

	12.2.
	Підготовка аналітичних матеріалів на засідання робочих груп, колегій місцевих органів виконавчої влади з вирішення питань покращення розрахунків з бюджетом підпорядкованих підприємств
	Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності
	Протягом року
	

	12.3.
	Забезпечення взаємодії з державними органами, що проводять державну 

реєстрацію транспортних засобів, щодо отримання інформації про зареєстровані транспортні засоби та осіб, на яких вони зареєстровані, з метою забезпечення повноти та своєчасності сплати збору за першу реєстрацію транспортного засобу
	Відділ оподаткування фізичних осіб


	Протягом року
	

	12.4.
	Забезпечення взаємодії з Головним управлінням Пенсійного фонду України в м. Севастополі, Територіальною державною інспекцією праці у м. Севастополі щодо отримання інформації про виявлені порушення суб’єктами господарювання законодавства при виплаті заробітної плати
	Відділ оподаткування фізичних осіб


	Протягом року
	

	12.7.
	Забезпечення участі працівників ДПС у м. Севастополі у роботі спільних комісій, створених при Севастопольській міській державній адміністрації  з питань легалізації заробітної плати, погашення податкового боргу, тощо 
	Структурні підрозділи
	Протягом року
	

	12.8.
	Забезпечення взаємодії з відповідними структурними підрозділами та підготовка у встановленому порядку пропозицій фінансовому управлінню міської державної адміністрації до проекту Закону України „Про Державний бюджет України на 2013 рік”
	Управління прогнозування , аналізу та звітності,

 структурні підрозділи 
	Протягом 

І півріччя 
	

	
	Розділ 13. Організація правової роботи

	
	13.1. забезпечення законності діяльності ДПС та представництво їх інтересів у судах
	

	13.1.1.
	Організація правової роботи, спрямованої на правильне застосування, неухильне дотримання вимог законодавства, інших нормативно-правових актів у ході здійснення діяльності  органів ДПС у м. Севастополі
	Управління правової роботи 


	Протягом року
	

	13.1.2.
	Опрацювання та направлення судових рішень, що прийняті на користь органів ДПС, підвідомчим структурним підрозділам  ДПІ для використання у роботі
	Управління правової роботи
	Протягом року
	

	13.1.3.
	Забезпечення представництва інтересів органів ДПС у м. Севастополі в судах, інших органах державної влади, в установах, організаціях та на підприємствах усіх форм власності  при вирішенні спорів та розгляді питань правового характеру
	 Управління правової роботи,


	Протягом року
	

	13.1.4.
	Здійснення моніторингу актуальних та резонансних справ, що розглядаються судами за участі органів ДПС у м. Севастополі, та підготовка відповідної інформації до ДПС України
	Управління правової роботи
	Щомісячно 
	

	13.1.5.
	Підготовка та надання ДПС України  інформації щодо розгляду судами справ за участі органів ДПС у м. Севастополі про розірвання, або визнання недійсними договорів купівлі-продажу приватизованих об’єктів, що належать до державної або комунальної власності
	Управління правової роботи
	Щоквартально 
	

	13.1.6.
	Опрацювання судових рішень вищих судових інстанцій з актуальних питань застосування податкового законодавства, у тому числі щодо відшкодування сум ПДВ та направлення копій  таких рішень до ДПС України  
	Управління правової роботи
	Щомісячно
	

	13.1.7.
	Підготовка та надання ДПС України інформації щодо інформування органів прокуратури з проблемних судових рішень, які потребують їх втручання
	Управління правової роботи
	Щоквартально
	

	13.1.8.
	Направлення до підвідомчих структурних підрозділів ДПІ аналітично-статистичних матеріалів щодо розгляду справ у судах за участі органів ДПС
	Управління правової роботи
	Щоквартально
	

	
	13.2. перегляд рішень органів ДПС у м. Севастополі під час проведення процедури адміністративного оскарження
	

	13.2.1.
	Забезпечення розгляду скарг (заяв) платників податків на рішення органів ДПС у м. Севастополі
	Управління правової роботи
	Протягом року
	

	13.2.2.
	    Проведення аналізу роботи щодо результатів розгляду скарг (заяв) платників податків та підготовка відповідної оглядової інформації в підпорядковані ДПІ
	Управління правової роботи
	Щоквартально
	

	
	Розділ 14. Запобігання, виявлення та припинення корупційних правопорушень в ДПС у  м. Севастополі

	14.1.
	    Проведення профілактичної роботи серед працівників органів ДПС у м. Севастополі з метою запобігання корупційним правопорушенням  
	Структурні підрозділи,

 Управління податкової міліції
	Протягом року
	

	
	Розділ 15. Організація роботи з платниками податків, громадськістю та засобами масової інформації.

Забезпечення прав і законних інтересів платників податків 

	
	15.1. Організація   взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю

	15.1.1.
	Організація роботи щодо  участі:

 у теле - та радіопрограмах з питань податкового законодавства;    проведення семінарів для платників податків;

  проведення спеціалізованих конкурсів у школярів та студентів;

  підготовка матеріалів з актуальних питань податкового законодавства для ознайомлення платників податків через ЗМІ 
	Відділ  взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю,

структурні підрозділи
	Протягом року
	

	15.1.2.
	Організація та інформаційне забезпечення   веб-сайта ДПС у м. Севастополі , створення нових розділів і рубрик на веб-сайті, впровадження сервісів для обслуговування платників податків у мережі Інтернет, проведення інтерактивних опитувань у мережі Інтернет та використання соціальних мереж, інших інформаційно-комунікаційних технологій для інформування громадськості про діяльність органів державної податкової служби
	Відділ  взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю,

структурні підрозділи
	Протягом року
	

	15.1.3.
	Організація та проведення роботи з формування податкової культури у майбутніх платників  податків
	Відділ  взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю
	Протягом року
	

	15.1.4.
	Організація та проведення роботи з розповсюдження друкованої продукції для платників податків з питань застосування основних положень Податкового кодексу України
	Відділ  взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю
	Протягом року
	

	15.1.5.
	Проведення роз’яснювальної роботи щодо  переваг подачі платниками податків звітності  засобами E-mail
	Відділ  взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю
	Протягом року
	

	
	15.2. організація особистого прийому громадян посадовими особами ДПС у м. Севастополі та забезпечення розгляду звернень громадян  

	15.2.1.
	Забезпечення кваліфікованого і своєчасного розгляду звернень громадян відповідно до вимог Закону України від 2 жовтня 1996 року №393/96-ВР „Про звернення громадян”  


	Сектор із забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян,

структурні підрозділи
	Протягом року
	

	15.2.2.
	Організація проведення особистого прийому громадян посадовими особами ДПС у м. Севастополі
	Сектор із забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян,

структурні підрозділи
	Протягом року
	

	15.2.3.
	Забезпечення доведення доручень, наданих керівництвом ДПС у м. Севастополі  під час особистих прийомів громадян, структурним підрозділам ДПС у м. Севастополі  та здійснення контролю за їх виконанням 
	Сектор із забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян,

структурні підрозділи
	Протягом року
	

	
	15.3. організація надання у встановленому законодавством порядку публічної інформації

	15.3.1.
	Забезпечення оприлюднення та підтримки в актуальному стані на веб-сайті ДПС у м. Севастополі інформації, визначеної статтею 15 Закону України від 13 січня 2011 року №2939-VI “Про доступ до публічної інформації”
	Сектор із забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян,

Відділ  взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю,

структурні підрозділи
	Протягом року
	

	15.3.2.
	Забезпечення своєчасного розгляду та надання відповідей на запити на інформацію відповідно до вимог Закону України від 13 січня 2011 року №2939-VI “Про доступ до публічної інформації”
	Сектор із забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян, структурні підрозділи
	Протягом року
	

	
	15.4 організація публічних заходів за участі керівництва ДПС у м. Севастополі, та організація роботи із засобами масової інформації

	15.4.1.
	Проведення за участю керівництва ДПС у м. Севастополі прес-конференцій, брифінгів, прямих телефонних „гарячих” ліній та інших публічних заходів з  питань діяльності органів ДПС
	Відділ  взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю, 

структурні підрозділи
	Протягом року
	

	15.4.2.
	Проведення зустрічей з громадськістю та інших заходів із актуальних питань оподаткування та діяльності органів ДПС за участю керівництва ДПС у м. Севастополі
	Відділ  взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю, 

структурні підрозділи
	Протягом року
	

	15.4.3.
	Інформування громадськості через засоби масової інформації та веб-сайт ДПС у м. Севастополі стосовно завдань, напрямів і результатів діяльності органів ДПС, соціальної значимості добровільної та своєчасної сплати податків, зборів та інших платежів
	Відділ  взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю
	Протягом року
	

	
	Розділ 16. Організація роботи щодо обліку податків, інших платежів та складання звітності щодо стану розрахунків платників з бюджетом

	16.1.
	Формування звітів та зведених інформацій стосовно стану розрахунків платників податків з бюджетом
	Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності
	Протягом  року
	

	16.2.
	Опрацювання даних інформаційного ресурсу щодо відшкодування ПДВ з бюджету, отриманого від підпорядкованих ДПІ та моніторинг заявлених до бюджетного відшкодування та відшкодованих сум ПДВ
	Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності
	Протягом  року
	

	
	Розділ 17.Організація роботи щодо забезпечення   функціонування автоматизованих інформаційно–аналітичних  систем (АІС)

 та їх удосконалення

	17.1.
	Забезпечення підтримки інформаційних систем регіонального рівня в актуальному стані, 
	Управління інформатизації та обліку платників податків
	Протягом  року
	

	17.3.
	Залучення платників податків до подання податкової звітності засобами E-mail
	Управління інформатизації та обліку платників податків
	Протягом  року
	

	
	Розділ 20. Заходи з добору, розстановки, професійної підготовки, перепідготовки кадрів для органів ДПС

	20.1.
	Організація та проведення комплексу заходів щодо присвоєння спеціальних звань та рангів державних службовців, нарахування за вислугу років
	Сектор персоналу
	Протягом 

року
	

	20.2.
	Формування кадрового резерву на посади керівних працівників ДПС у м. Севастополі та підпорядкованих ДПІ, які відносяться до номенклатури ДПС у м. Севастополі
	Сектор персоналу
	Грудень


	

	20.3.
	Підготовка та затвердження графіка відпусток працівників ДПС у м. Севастополі та начальників підпорядкованих ДПІ  на 2012 рік
	Сектор персоналу
	Січень          
	

	20.4.
	Проведення економічного навчання працівників з питань підвищення їх професійного рівня, обговорення матеріалів перевірок, наказів ДПС України, вивчення нових інструктивних і методичних матеріалів
	 Структурні підрозділи 
	Протягом  року
	

	20.5.
	Забезпечення організації роботи щодо підвищення кваліфікації працівників органів ДПС у м. Севастополі
	Сектор персоналу
	Грудень 
	

	20.6.
	Організація роботи щодо відбору і направлення працівників органів ДПС у м.Севастополі на навчання до:

 аспірантури Національного університету Державної податкової служби України; 

до магістратури Національної академії державного управління при Президентові України за напрямом „Державне управління”
	Сектор персоналу
	Протягом року
	

	
	Розділ 22. Матеріально-технічний розвиток ДПС у м. Севастополі

	22.1.
	      Розробка та затвердження у встановленому порядку річного плану закупівель  на 2012 рік
	Відділ адміністративно – господарського забезпечення
	І квартал
	

	22.2.
	       Здійснення заходів та складання звіту  про проведення  процедур закупівель товарів, робіт, послуг   відповідно до законодавчих та інших нормативно-правових актів
	Відділ адміністративно – господарського забезпечення
	Протягом  року
	

	22.3.
	       Забезпечення виконання Програми зменшення споживання енергоресурсів та води органами ДПС у м. Севастополі на 2010-2014 роки шляхом їх раціонального використання та направлення відповідної інформації до ДПС України
	Відділ адміністративно – господарського забезпечення
	Протягом року
	


Голова Комісії з проведення реорганізації

ДПА у м. Севастополі,

голова ДПС у м. Севастополі    
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